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NOWY EGZAMIN ZAWODOWY
CZERWIEC 2015

Szkolenie dla przewodniczqcych i cztonkow
zespotow nadzorujqgcych
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Uwarunkowania prawne przeprowadzania EZ

" Rozporzgdzenie MEN w sprawie warunkow
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania
uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianow i egzaminow w szkofach publicznych
(z dnia 30 kwietnia 2007 r. z p6z. zm.)

" Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie od 2014 r.
(ustalone i zatwierdzone przez dyrektorow oke
i dyrektora CKE)
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Egzamin zewnetrzny ma zapewnic

" obiektywng ocene osiggniec zdajgcych

" porownywalnos¢ wynikow

Sa”‘"
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Czesc¢ praktyczna egzaminu zawodowego
w kwalifikacjach

Szkolenie dla przewodniczqcych i cztonkow
zespotfow nadzorujqcych czesc praktyczng
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Model D

Model DK

Model W

Model WK

Modele zadan

—

—

Egzamin bez egzaminatora
Egzamin na jednej zmianie w jednym dniu

Stanowisko wyposazone w stolik i krzesto

Egzamin bez egzaminatora
Egzamin na zmianach
Stanowiska wyposazone w komputery i drukarki

Egzamin z egzaminatorem
Egzamin na zmianach
Stanowiska wyposazone w specjalistyczny sprzet

Egzamin z egzaminatorem
Egzamin na zmianach
Stanowiska wyposazone w komputery i sprzet
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www.oke.krakow.pl / Egzamin z kwalifikacji / Organizacja egzaminu
Dane do planowania egzaminow od 2015 roku

Modele zadan i godziny rozpoczecia egzaminow — czes¢ praktyczna

Czesc¢ praktyczna_ kwalifikacja_czas_forma_godzina egzaminu od roku 2014 godziny rozpoczgcia egzaminéw - czgsc praktyczna
2;";;1&";5 Nazwa kwalifikacji czas egzaminu egf;)an;:lu kwalifikacja | 8.00 9.00 12.00 | 13.00 | 15.00 | 16.00
Al Wytwarzanie wyrobdw ze szkia 150 W A01. 8.00 - 12.00 - - 16.00
A2 Przygotowywanie surowcdw i mas ceramicznych 150 W A02. 8.00 - 12.00 - - 16.00
Al Formowanie, suszenie i wypalanie pdtfabrykatdw ceramicznych 150 w AD3. 8.00 - 12.00 - - 16.00
Ad. Wytwarzanie wyrobdw widkienniczych 120 w A04. 8.00 - 12.00 - - 16.00
AB. Wykariczanie wyrobdw widkienniczych 180 w A.05. - 9.00 - - 15.00 -
AB. Obstuga maszyn i urzadzeri przemystu chemicznego 180 W A.06. - 9.00 - - 15.00 -
AT. Wykonywanie, naprawa i renowacja wyrobaw kaletniczych 120 w ADT. 8.00 - 12.00 - - 16.00
AB. Wytwarzanie obuwia 120 w ADS. 8.00 - 12.00 - - 16.00
AQ Wyprawianie skor 240 w A.09. - 9.00 - - 15.00 -
A0, Wykonywanie wyrobdw tapicerowanych 180 W A0, - 9.00 - - 15.00 -
::1]; :.Ktonywan?e. ne;pra;va i ren;whacja wyrobdw kugnierskich 150 w A.18. 8.00 . 12.00 E N 16.00
A2 Wykonywanie ustug krawieckicl
A3 Wytwarzanie wyrobdéw stolarskich 180 w A19. - 9.00 - ~ 15.00 -
A4, Realizacja procesdw introligatorskich 180 dk A.20.
A5, Realizacja procesdw drukowania z form drukowych 180 d A.21.
AE. Wytwarzanie, konserwacja i renowacja rekodzielniczych wyrobdw wtikienniczych 150 w
AT Wykonywanie wyrobdw koszykarsko-plecionkarskich 240 w
A18. Prowadzenie sprzedaZy 150 w
A9 Wykonywanie zabiegdw fryzjerskich 180 w
A20. Rejestracja i obrdbka obrazu 180 dk
A21 Prowadzenie dziatalno&ci informacyjno-bibliograficznej 180 d
A22. Prowadzenie dziatalnosci handlowe] 180 dk
A23. Projektowanie fryzur 120 d
A24. Wykonywanie prac biurowych 120 dk
A28 Wykonywanie i realizacja projektéw multimedialnych 180 dk
A.26. Sprzedaz produktdéw i ustug reklamowych 120 dk
A2T. Organizacja i prowadzenie kampanii reklamowej 180 dk
A28, Organizacja i nadzorowanie transportu 120 d
A20. Obstuga klientdw i kontrahentaw 120 d
A0 Organizacja i monitorowanie przeptywu zasobdw i informacji w procesach produkcji, dystrybucii i magazynowania 120 d
A3 Zarzadzanie rodkami technicznymi podczas realizacji procesdw transportowych 120 d
A32 Organizacja i monitorowanie przeptywu zasobdw i informacji w jednostkach organizacyjnych 120 d




Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Czes¢ praktyczng egzaminu w sali / miejscu przeprowadza
zespot nadzorujacy czes¢ praktyczng (ZNCP).

Pracg zespotu kieruje przewodniczgcy ZNCP,
ktory odpowiada za
prawidtowy przebieg czesci praktycznej egzaminu
oraz bezpieczenstwo i higiene pracy
podczas wykonywania zadan egzaminacyjnych przez zdajgcych

w danej sali / miejscu przeprowadzania egzaminu.
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UCZESTNICY

CZESCI PRAKTYCZNE)J

EGZAMINU POTWIERDZAJACEGO
KWALIFIKACJE W ZAWODZIE
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Osoby uprawnione do przebywania
w sali / miejscu egzaminu

L oD
\ - L
. l Przewodniczacy Cztonek ZNCP
Obserwator ZNCP
W / WK D / DK

Cztonek

| ZNCP

| zinnej
% | szkoty

Asystent
techniczny 9
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é?‘-o Asystent techniczny

— S

przygotowuje stanowiska egzaminacyjne przed
egzaminem

zapewnia poprawng prace sprzetu wykorzystywanego
do wykonywania zadan egzaminacyjnych

nie ingeruje w wykonywanie zadan przez zdajgcych

nie uczestniczy w pracach zespotu nadzorujgcego,
jesli nie jest w sktadzie ZNCP

10
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w
Z.

i

Zdajacy

" zgtaszajg sie do osrodka egzaminacyjnego
W wyznaczonym dniu egzaminu, co najmniej 30 minut
przed jego rozpoczeciem i przynoszg ze soba:
= dowdd tozsamosci,
" dodatkowe dokumenty zwigzane ze specyfikg kwalifikacji,

= ubrania robocze, jezeli jest to wymagane przepisami bhp
dla kwalifikacji, w ktorej odbywa sie egzamin,

" przybory wymienione w komunikacie dyrektora CKE.

" przebierajg sie w ubrania robocze, o ile jest to
wymagane
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/dajacy podczas egzaminu

pracujg samodzielnie przestrzegajgc przepisow bhp

korzystajg wytgcznie z materiatow, sprzetu znajdujgcych sie
na stanowisku egzaminacyjnym

r
nie porozumiewajg sie miedzy sobga 7
/N
przez podniesienie reki zgtaszajg miedzy innymi: |
" rezygnhacje ze zdawania egzaminu lub wczesniejsze zakonczenie
wykonania zadania,

= gotowosC do oceny rezultatu posredniego, jezeli taki rezultat
wystepuje w zadaniu egzaminacyjnym,

= gotowosC do podtaczenia zasilania, wykonania okreslonych
w zadaniu dziatan, itp.
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Rezultaty posrednie realizacji testu praktycznego

to rezultaty, ktére muszg by¢ ocenione przez
egzaminatora w trakcie realizacji zadania.

Zdajacy w Arkuszu egzaminacyjnym bedg mieli wyrazne
polecenie zgtoszenia przez podniesienie reki osiggniecia
okreslonego etapu realizacji zadania.
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Egzamninaitor
/Y, nie przeprowacdza egzaminu

W czasie trwania czesci praktycznej egzaminu

" obserwuje i ocenia przebieg wykonania zadania oraz jakosc rezultatu
posredniego (o ile taki wystepuje) stosujgc kryteria oceniania
opracowane przez CKE dla danego egzaminu zawodowego

Po zakonczeniu czesci praktycznej egzaminu w obecnosci ZNCP

" ocenia jakos¢ rezultatu koncowego, stosujac kryteria oceniania
opracowane przez CKE dla danego egzaminu zawodowego
I wypetnia karty oceny zdajgcych

" podpisuje protokét przebiegu czesci praktycznej egzaminu

" uczestniczy w przekazaniu dokumentacji kierownikowi OE

14
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Nauczyciele
1. zatrudnieni w innej szkole/placéwce

zg’fagzaja sie do OE jedng godzine przed wyznaczonym
czasem rozpoczecia egzaminu

sg cztonkami zespotu nadzorujgcego i uczestniczg
W jego pracach

obserwujg przebieg czesci praktycznej egzaminu
podpisujg protokot przebiegu czesci praktycznej
egzaminu

uczestniczg w przekazaniu dokumentacji kierownikowi
osrodka egzaminacyjnego
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B Obserwator
" obserwuje przebieg egzaminu w sali / miejscu
przeprowadzania egzaminu

" wypetnia Arkusz obserwacji przygotowany
przez delegujaca go instytucje

" nie uczestniczy w przeprowadzaniu egzaminu
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PRZEBIEG
CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU

| ZADANIA

PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU NADZORUJACEGO

8

17



Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

. okoto 40 min przed egzaminem ~

i{” przewodniczgcy ZNCP Qﬁl'l_}r
" uczestniczy w odprawie organizowanej przez KOE J}jf
" odbiera od KOE dokumentacje egzaminacyjna: ./f%//

= Liste zdajgcych w sali (wydruk ze SMOK-a) -
" Protokot przebiegu egzaminu (druk 26)

= Decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu (druk 16)

= (Oswiadczenie zdajgcego o rezygnacji z egzaminu (druk 35)

" Protokoét przebiegu zdarzenia w sali egzaminacyjnej (druk 34)

= Naklejki i identyfikatory dla: zdajgcych, ZNCP, egzaminatoréw

=  Losy z numerami stanowisk egzaminacyjnych

= Koperte bezpieczng/koperty bezpieczne

= 2 koperty papierowe na:

* niewykorzystane zestawy egzaminacyjne i niewykorzystane kryteria
oceniania

* dokumentacje egzaminacyjna
18
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- 4§ ok. 30 min przed egzaminem
:PE” przewodniczacy lub wyznaczony cztonek ZN

= przypomina o zakazie wnoszenia i korzystania z:

= urzadzen telekomunikacyjnych

" materiatdw / przyboréw, ktére nie zostaty
wymienione w informacji dyrektora CKE

= sprawdza tozsamosc zdajgcych
i odnotowuje obecnosc na liscie

\L
= przeprowadza losowanie & i”
miejsc / stanowisk o =
o,
1 L 7
l]f z W < z i
) L ’ () 4

L & { 3
. [ Z T

1e \
Obserwator {:’_
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| ok. 30 min przed egzaminem

® zdajacy zajmujg wylosowane stanowiska egzaminacyjne

Obserwator

" przewodniczacy ZN informuje zdajgcych o przebiegu egzaminu

" model Wi WK — przewodniczgcy lub wyznaczona osoba
przeprowadza instruktaz stanowiskowy i odbiera od zdajgcych
pisemne potwierdzenie odbycia instruktazu (na liscie obecnosci)
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ok. 15 min przed egzaminem

e M
' ' KOE j@é

7 ,‘\Gy PZN
)\ -

u'
;\‘ p—

" przewodniczgcy ZN w obecnosci przedstawicieli
zdajgcych odbiera od KOE zestawy egzaminacyjne:

= Arkusze egzaminacyjne wraz z Kartami oceny
i ewentualnie dodatkowymi materiatami niezbednymi
do wykonania zadania w liczbie odpowiadajgcej liczbie

zdajacych w sali / miejscu przeprowadzania egzaminu
na danej zmianie

= Kryteria oceniania dla egzaminatorow (model W i WK)

21
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ok. 15 min przed egzaminem

PZN

L PZN sprawdza: * czy arkusze nie sg naruszone
= date i godzine egzaminu na pakiecie
= oznaczenie kwalifikacji i liczbe sztuk

S T T T T
Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie (PR)

D Maj_Lipiec 2015
Czgs¢ praktyczna 6
ArKkusze egzaminacyjne i karty oceny
226301-3800L

R 2015-06-23 godz. 13:00

Oznaczenice ] . Ot i
kwalifikacji Nazwa kwalifikacji arkuses |Liczba sztuk

A_G 1 Wykonywanie zabiegéw kosmetycznych twarzy | A.61 - 01-15.05 6

I arkusz standardowy

22
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":{_&_ O godzinie wyznaczonej przez dyrektora OKE

W przewodniczacy ZN

" przekazuje zdajgcym Arkusze egzaminacyjne wraz
z Kartami oceny i ewentualnie — dodatkowymi
materiatami niezbednymi do wykonania zadania

" poleca zdajgcym sprawdzenie kompletnosci materiatow
| uzupetnia ewentualne braki:

" wymienia arkusz egzaminacyjny, jezeli jest taka mozliwosc (tzn.
jest wieksza liczba arkuszy niz liczba obecnych zdajgcych w sali)

= informuje KOE o brakach i KOE podejmuje decyzje o powieleniu
po uzyskaniu zgody dyrektora OKE

Zdajacy, ktory zgtosit braki, podpisuje czytelnie
w protokole przebiegu wymiane arkusza.

23
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.. Po sprawdzeniu kompletnosci arkuszy
‘:?LPZN przewodniczacy lub wyznaczony cztonek ZN

" wktada niewykorzystane materiaty do papierowej
koperty, opisuje jg i zakleja

" poleca zdajgcym zakodowanie Kart oceny

OSTATNI MOMENT DLA SPOZNIALSKICH

Dla modelu W i WK nalezy indywidualnie przeprowadzic instruktaz stanowiskowy

24



Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Zakodowana Karta oceny

WYPELNIA ZDAJACY
PESEL zdajacego | § 6/0/2(2|4/1]0{1|5]9 Nr stanowiska [0 ]0 {1

Symbol cyfrowy zawodu | 7{1{3]3]0(5

Numer zadania [ 0] 1

| 86022410159

Numer P|0 0 2 E @ B B @ E @
zadania y|[© [ 2 3 @ [E 6 @ B @6

WYPELNIA EGZAMINATOR

Jezeli kryterium zostato speinicne to nalezy zamalowac pole " lwkolumnie T, jezeli nie, w kolumnie N

Rezultat 1 Rezultat 2 Rezultat 3 Rezultat 4 Rezultat 5 Rezultat 6
Nrr T | N Nrf T | N Nrf T N Nrf T N Nrf T N Nrf T | N

10| N 1| 0| [N 1| [T I 1| [T | [N 1) 0] v 10| N
21| N 2| 1| N 2| [T | [ 2| 1| [N 2| [T | [N 2 [1| [N

25
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Sposob poprawiania btedow
przy kodowaniu Karty oceny

WYPELNIA ZDAJACY 86 022 4101 5 9
PESEL zdajacego 62241615+ Nr stanowiska [0 ]0 {1

0 ))

Symbol cyfrowy zawodu | 7{1{3]3]0(5
Oznaczenie kwalifikaciji

Numer zadania | 0f 1

| 86022410159

Numer P|0 0 2 E @ B B @ E @
zadania y|[© [ 2 3 @ [E 6 @ B @6

WYPELNIA EGZAMINATOR

Jezeli kryterium zostato speinicne to nalezy zamalowac pole " lwkolumnie T, jezeli nie, w kolumnie N

Rezultat 1 Rezultat 2 Rezultat 3 Rezultat 4 Rezultat 5 Rezultat 6
Nrr T | N Nrf T | N Nrf T N Nrf T N Nrf T N Nrf T | N

10| N 1| 0| [N 1| [T I 1| [T | [N 1) 0] v 10| N
21| N 2| 1| N 2| [T | [ 2| 1| [N 2| [T | [N 2 [1| [N

26
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"'{A_ Model W i WK - po zakodowaniu Kart oceny
1‘?{” przewodniczacy ZN

" zbiera od zdajgcych Karty oceny sprawdzajac poprawnosé

kodowania

" przekazuje egzaminatorom Kryteria oceniania oraz zakodowane
Karty oceny

" poleca egzaminatorom wypetnienie pierwszej strony Kryteriow
oceniania i sprawdza poprawnos¢ wpisow

- -

Egzaminator
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W Po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych

{ ."_Z:“ przewodniczacy lub cztonek ZN

ogfasza i zapisuje w widocznym miejscu:

" czas, przeznaczony na zapoznanie sie przez zdajgcych ze
stanowiskiem i z materiatami egzaminacyjnymi

10 minut

nie wlicza sie do czasu egzaminu

Czas na zapoznanie sie

" godzine rozpoczecia
i zakoriczenia egzaminu ' T it

Czas egzaminu

4.15=7.25

aw

28
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Rozpoczecie czesci praktycznej egzaminu

Okoto 45-30 min
przed wyznaczong
godzing egzaminu

Okoto
30-20 min przed
wyznaczong
godzing egzaminu

Wyznaczona
godzina egzaminu

Okoto 5-10 min po
wyznhaczonej
godzinie

Odebranie od KOE dokumentacji
Sprawdzenie, czy dokumentacja jest kompletna

Wpuszczanie zdajgcych do sal (sprawdzenie tozsamosci, odnotowanie
obecnosci, losowanie stanowisk)

Poinformowanie o przebiegu egzaminu

Przeprowadzenie instruktazu stanowiskowego i zebranie
potwierdzen od zdajgcych na liscie obecnosci

Odebranie od KOE zestawdw egzaminacyjnych (z udziatem zdajgcego)

Rozdanie zestawdw egzaminacyjnych zdajgcym

Sprawdzenie kompletnosci arkuszy egzaminacyjnych

Ewentualna wymiana lub, za zgodg dyr. OKE, powielenie arkuszy
Zapoznanie sie zdajgcych z instrukcjg i naklejenie naklejek z nr PESEL
na arkuszu egzaminacyjnym i karcie oceny

Przez 10 min zdajacy zapoznaja sie ze stanowiskiem i zadaniem
(czas niewliczany do czasu egzaminu)
Zapisanie w widocznym miejscu godziny rozpoczecia i zakonczenia

. egzaminu

29
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.
-’?};PAZ‘N IW trakcie egzaminu przewodniczgcy ZNCP
- L

" wspotpracuje z cztonkami ZNCP oraz egzaminatorami,
a w szczegolnosci reaguje na ich uwagi dotyczace:

* naruszenia przez zdajgcych przepisow bhp
* niesamodzielnej pracy zdajgcych

* podniesienia reki przez zdajgcych
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{ o W trakcie egzaminu przewodniczgcy ZNCP
& reaguje na zgtoszenia zdajgcych

= W przypadku zgtoszenia przez zdajgcego osiggniecia jakiegos
etapu pracy, zwraca sie do egzaminatora o ocene (jesli kilku
zdajgcych zgtosi sie rownoczesnie, ustala kolejnos¢ oceny
rezultatow posrednich przez egzaminatora u poszczegolnych
zdajgcych).

= W uzasadnionych przypadkach zezwala zdajagcemu na
opuszczenie sali egzaminacyjnej, przy czym nie moze sie on
kontaktowa¢ z innymi osobami, z wyjatkiem o0séb
udzielajgcych pomocy medycznej.



Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

,ﬁpaa W trakcie egzaminu przewodniczgcy ZNCP
o | B reaguje na zgtoszenia zdajgcych

= W przypadku zgtoszenia przez zdajgcego rezygnacji z egzaminu:

* przekazuje zdajagcemu do wypetnienia Oswiadczenie zdajgcego
o rezygnacji z egzaminu (druk 35)

* odbiera od zdajgcego wypetniony druk 35 oraz Arkusz egzaminacyjny z
Kartg oceny i ewentualnymi wydrukami i wszystko dotgcza do
dokumentacji z egzaminu jako zatgcznik do protokotu przebiegu czesci
praktycznej egzaminu w sali

e odnotowuje ten fakt na liscie zdajgcych w rubryce Uwagi przy nazwisku
zdajgcego
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;"'{._‘ W trakcie egzaminu przewodniczgcy ZNCP

w przypadku, gdy zdajacy:

" pnarusza przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy w sposdb prowadzacy do
zagrozenia zdrowia lub zycia

" pracuje niesamodzielnie lub zaktéca prawidlowy przebieg egzaminu
W sposob utrudniajacy prace pozostatym zdajgcym,

= wniost lub korzysta w sali/miejscu egzaminu z urzadzen telekomunikacyjnych lub
materiatow i przyboréw niewymienionych w informacji dyrektora CKE

" po konsultacjach z ZN przerywa zdajgcemu egzamin i uniewaznia
jego czesc praktyczna

" odbiera od zdajgcego Arkusz egzaminacyjny, Karte oceny i
ewentualne wydruki i poleca opuszczenie sali/miejsca egzaminu

" wypetnia druk 16 — Decyzja o przerwaniu i uniewaznieniu ..., do
ktorego dotgcza dokumentacje zdajgcego

" odnotowuje ten fakt na liscie zdajgcych



W

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

:{a W trakcie egzaminu przewodniczgcy ZNCP

| PN
;1‘{'!_
S

przypadku zastabniecia lub choroby zdajgcego w trakcie

egzaminu:

zapewnia opieke i pomoc medyczng zdajgcemu
podejmuje decyzje o kontynuowaniu lub przerwie w egzaminie
w zaleznosci od diagnozy udzielajgcych pomocy medycznej

zabezpiecza Arkusze egzaminacyjne, Karty oceny, Kryteria
oceniania i materiaty do wykonania zadania egzaminacyjnego
przed nieuprawnionym ujawnieniem

wypetnia druk 34 Protokdét przebiegu zdarzenia w sali
egzaminacyjnej



Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

:-{;ZR l W trakcie egzaminu przewodniczgcy ZNCP
;_"t-,fL

w przypadku wystgpienia awarii lub uszkodzenia maszyn, urzadzen,
aparatury:

zawiesza egzamin zdajgcemu lub zdajgcym
wskazuje miejsce, w ktérym zdajacy czekajg na decyzje

zabezpiecza Arkusze egzaminacyjne, Karty oceny, Kryteria oceniania
i materialy do wykonania zadania egzaminacyjnego przed
nieuprawnionym ujawnieniem

zabezpiecza maszyny, urzadzenia lub sprzet zgodnie z odpowiednig
instrukcjg bezpieczenstwa pracy ogdlng lub stanowiskowa

powiadamia KOE

wypetnia druk 34 Protokot przebiegu zdarzenia w sali egzaminacyjnej



Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

A—
oo

{ G

Jezeli awaria lub uszkodzenie zostanie usuniete w ciggu

30 minut to egzamin moze by¢ kontynuowany, jesli bedzie
to mozliwe ze wzgledow technicznych.

W przypadku przerwy trwajgcej dtuzej niz 30 minut KOE
kontaktuje sie z dyrektorem OKE w celu ustalenia
dalszego postepowania.
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AN A
S . . . .
B BT/ | W czasie trwania egzaminu nie wolno
%5 AT
3\ ~E ~ 28"

" udzielac zdajacym zadnych wyjasnien dotyczacych
zadan egzaminacyjnych ani komentowac ich tresci,

" komentowac przebiegu egzaminu

" opuszczaé sali egzaminacyjnej / miejsca
przeprowadzania egzaminu

" niszczyc lub wyrzucac niewykorzystane Arkusze
egzaminacyjne, Karty oceny lub inne materiaty (przez
caty czas powinny sie one znajdowaé w papierowej
kopercie)




Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

AN Na 30 minut przed uptywem czasu egzaminu
‘L przewodniczacy lub cztonek ZN

" informuje zdajacych o zblizajacym sie zakonczeniu
egzaminu
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"‘{ | Po uptywie czasu trwania egzaminu

PZN

-
L przewodniczagcy ZNCP

!
|
" ogtasza zakonczenie egzaminu i poleca zdajgcym:

= pozostawienie na stanowisku egzaminacyjnym
Arkuszy egzaminacyjnych i rezultatow
wykonania testu

= opuszczenie sali / miejsca
egzaminu (tylko w modelu D i DK w sali
pozostajg przedstawiciele zdajgcych)

" potwierdza na liscie obecnosci pozostawienie przez
zdajacych arkuszy egzaminacyjnych oraz rezultatow
wykonania zadania
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OKREGOWA
KOMIS)A

EGZAMINACYINA
W KRAKOWIE

Informacje na liscie zdajgcych

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie: 0s. Szkolne 37, 31-978 Krakow
tel. (12) 68 32 181-197; fax: (12) 68 32 180; e-mail: egzzaw(@oke krakow pl; www.oke krakow.pl

Lista zdajgcych

czgié praktyczng egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
Kod placowki |1;_~.,..,T")
P wa
Centrum Ksztafcenia Praktycznego
Pt 5w [ e Pocrta
Kfa . 329323 psatday
Ulica My domu M telefonu
K w22 423 et L
Pt T Adres o imail
17823 2 ckplrakowE t2.pd

Kwalifikacja: A.13 - Wytwarzanie wyrobow stolarskich
Numer sali/miejsce przeprowad:zenia egzaminu B34
Termin: 2015-06-10, godzina: 09:00

Potwierdzenis Putwier deenie
susmtswienia
™ rEsEL Narwabo i Ohacnais® |  mandimbe i Uy L
= =T
efwkidw pracy
1 | sseusess = (R Piotr
2 Sousimao 005 P X Damian
@IITI=0075 e Mateuz:

* O - potwierdzenie obecnosci, N - nieobecnosc
V - potwierdzenie pozrostawienia arkusza egzaminacyjnego, karty oceny, oraz efektow pracy (parafia)

Przewodniczgoy Zespolu Nadzorujjcego Cagic Praktycang
cryteiny podpis
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Informacje na liscie zdajgcych

Kwalifikacja: A.13 - Wytwarzanie wyrobow stolarskich
Numer sali/miejsce przeprowadzenia egzaminu: B34
Termin: 2015-06-10, godzina: 09:00

Lp. PESEL Nazwisko Imie Obecnosc* in:;r:dk:i:u sadania Uwagi egzaminacyjnego,
zdajacego) emf::‘:&

1 |esenzagecee | CNGE Piotr 0 | Rowadskii 01| zrezygnowat

2 |oseesaeases r—— Damian S o) Salacka 01 N

3 [ocensessems | mowewe Mateusz o) Newak | 01 uniewazniono egzamin

* O - potwierdzenie obecnosci, N - nieobecnos¢

V - potwierdzenie pozostawienia arkusza egzaminacyjnego, karty oceny, oraz efektow pracy (parafka)
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Model W i WK
Po opuszczeniu sali / miejsca egzaminu przez zdajgcych

" Egzaminator ocenia rezultaty koncowe wykonania testu
praktycznego przez zdajgcych zgodnie kryteriami
opracowanymi przez CKE.

" ZNCP jest obecny, ale nie ingeruje w prace egzaminatora.

" Asystent techniczny nie rusza niczego na stanowiskach
egzaminacyjnych do czasu zakonczenia pracy przez
egzaminatora i ZNCP.

CZN
,’u
s
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Pakowanie materiatdw egzaminacyjnych

w sali / miejscu po czesci praktycznej egzaminu

bezpieczna koperta

Koperta papierowa
/ banderola

Papierowa koperta /
skoroszyt

|
|

=

2
| Kod OE liczba sztuk | -
e

L e

kod OE
dokumentacja

R —

Model D

Model DK

Arkusze egzaminacyjne
z wtozonymi do Srodka
Kartami oceny i rezultatami
Koperte zakleja PZNCP
w obecnosci zdajgcych w sali

Model W

Model WK

Pogrupowane
= wypetnione Karty oceny
= Kryteria oceniania
= Arkusze egzaminacyjne

z ewentualnymi dokumentami
Koperte zakleja KOE w obecnosci

egzaminatora i ZNCP
w sali / miejscu egzaminu

* Niewykorzystane
Arkusze
egzaminacyjne

* Niewykorzystane
Kryteria oceniania

kod OE
QOkumentacja

L
=
i
- |
= {ista zdajgcych

# Protokdt
przebiegu
egzaminu w sali

® inne dokumenty
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Opisanie koperty bezpiecznej z pracami zdajgcych
model D i DK

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie (PR)

Maj_Lipiec 2015
Czesc praktyczna

Koperta zwrotna na Arkusze Egzaminacyjne i Karty Oceny

Identyfikator osrodka: 126302'1211'4 .......
Data: 18052015I‘ Zmiana: 1200
Eod . Nazwa Oznaczenie Liczba
kwalifikacyi kwalifikacji arkusza Arkuszy
Wytwarzanie......
LA.01 | wyrobswze | A-01-08-15.05 1 12
sekda
Razem

Wypelnia po egzamuinie Przewodniczacy Zespolu Nadzorujacego (ZNCP).
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Opisanie koperty papierowej z niewykorzystanymi

arkuszami
Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie (PR)
Maj_Lipiec 2015
(Czesc praktyczna
Koperta zwrotna na niewykorzystane Arkusze
Egzaminacyjne
Identyfikator osrodka: 126302 '1211A ......
Data: 18052015r Zniana: 1200
Kod o Nazwa Oznaczenie Liczba
kwalifikacyi kwalifikacp arkusza Arkuszy
-Wytwarzanie:---- _ne. 1
A01 .wyrobéw.ze........ A01081505
szkta
Razem
Wrypelma po egzaminie Przewodniczacy Zespolu Nadzorujacego (ZNCP).
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

oo | Przewodniczgcy ZNCP

--!fL

" wypetnia protokot przebiegu czesci praktycznej
egzaminu w sali.

" podpisuje sie na protokole przebiegu czesci
praktycznej egzaminu w sali.

" przekazuje dokument do podpisu cztonkom zespotu
oraz egzaminatorowi / egzaminatorom. &

CZN

-

v [ .
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

“'

oo l Przewodniczgcy ZNCP
.JfL

u pakUJe do koperty papierowej

dokumentacje z przebiegu egzaminu:

" |iste obecnosci

" protokoét przebiegu egzaminu w sali

i ewentualnie

" Decyzje o przerwaniu wraz z Arkuszem
egzaminacyjnym i Kartg oceny zdajacego

® Oswiadczenie zdajgcego o rezygnacji
Z egzaminu wraz z Arkuszem egzaminacyjnym
i Kartg oceny zdajgcego

" Protokot przebiegu zdarzenia w sali
egzaminacyjnej

Dokumentacja
Z przebiegu egzaminu



Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

| Po spakowaniu dokumentacji

przewodniczgcy ZNCP wraz z cztonkiem / cztonkami zespotu
oraz egzaminatorem / egzaminatorami przekazuje

kierownikowi OE:

= zaklejong koperte bezpieczng z: Arkuszami zdajgcych, Kartami oceny
| Kryteriami oceniania

= zaklejong koperte papierowg z niewykorzystanymi Arkuszami
egzaminacyjnymi

" niezaklejong koperte papierowg z dokumentacjg z przebiegu egzaminu
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Czes¢ pisemna egzaminu zawodowego
w kwalifikacjach — egzamin w formie elektronicznej

Szkolenie dla przewodniczqcych i cztonkow
zespotow nadzorujqcych czesc¢ pisemnq




Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Egzamin z wykorzystaniem elektronicznego
systemu egzaminacyjnego

® PZE pobiera przed egzaminem z serwisu SMOK=>"
zadania egzaminacyjne w wersji elektronicznej i
po sprawdzeniu zgodnosci nazw plikow
Z zapotrzebowaniem przekazuje je operatorowi
egzaminu w celu wgrania do WSE

" w dniu egzaminu, ok. 15 minut przed
rozpoczeciem czesci pisemnej, PZE pobiera ze
SMOK-a hasto do pliku z zadaniami
egzaminacyjnymi, przygotowuje kartke
zawierajgcq hasto i przekazuje ja
przewodniczagcemu ZN w sali egzaminacyjnej
w obecnosci zdajacych.



Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

”‘?“ Operator

_—

przygotowuje stanowiska komputerowe przed
egzaminem

Zapewnhia poprawng prace sprzetu i systemu
egzaminacyjnego

nie ingeruje w wykonywanie zadan przez zdajgcych

nie uczestniczy w pracach zespotu nadzorujgcego
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Nauczyciele
1. zatrudnieni w innej szkole/placéwce

zg’fagzaja sie do OE jedng godzine przed wyznaczonym
czasem rozpoczecia egzaminu

sg cztonkami zespotu nadzorujgcego i uczestniczg
W jego pracach

obserwujg przebieg czesci teoretycznej egzaminu

podpisujg protokdt przebiegu czesci teoretycznej
egzaminu

uczestniczg w przekazaniu dokumentacji PZE



Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

PRZEBIEG
CZESCI TEORETYCZNEJ EGZAMINU

| ZADANIA

PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU NADZORUJACEGO

8
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

= okoto 30-45 min przed egzaminem -

‘¢ |PZN . -

y [ przewodniczacy ZN i) L

" uczestniczy w odprawie organizowanej przez PZE -iv
" odbiera od PZE dokumentacje egzaminacyjna: /fé;”/

= kartki identyfikacyjne zdajgcych z wydrukowanymi: imieniem, nazwiskiem,~ =
numerem PESEL, oznaczeniem i nazwa kwalifikacji wyodrebnione;j
w zawodzie, z zakresu ktérej przystepujg do egzaminu oraz nazwa
uzytkownika i hastem,

= liste zdajacych, na ktdrej potwierdza sie odbiér logindw (nazw uzytkownika)
i haset przez zdajacych,

= kartke z imieniem i nazwiskiem PZE oraz informacjg o sktadzie zespotu
nadzorujgcego i ewentualnie imieniem i nazwiskiem obserwatora,

= decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu (druk 16)

= oswiadczenie zdajgcego o rezygnacji z egzaminu (druk 35)

= protokot przebiegu zdarzenia w sali egzaminacyjnej (druk 34)

= |osy z numerami stanowisk egzaminacyjnych (str. 36 procedur)
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

- 4 ok. 20-30 min przed egzaminem
:PEZ_” przewodniczacy lub wyznaczony cztonek ZN

przypomina o zakazie wnoszenia i korzystania z:
= urzadzen telekomunikacyjnych

=  materiatow / przyboréw, ktére nie zostaty wymienione w informacji
dyrektora CKE

sprawdza dokument potwierdzajgcy tozsamosé (ze zdjeciem) kazdego
zdajgcego (wedtug listy zdajgcych) przed wejsciem na sale
przeprowadza losowanie miejsc / stanowisk

przekazuje zdajgcym kartki identyfikacyjne z wydrukowanvmi:

imieniem, nazwiskiem, numerem PESEL, nazwg R—
i oznaczeniem kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie sy &

odnotowuje obecnos¢ zdajgcych na liscie -
odbiera od PZE kartke z hastem do pliku - .
z zadaniami egzaminacyjnymi i / : /”
i z % T
/ 5 i 1 - N \ \
, , {
b y We3g
\ ‘\) 7z ;T 4
l " \ \
. Z
Obserwator '



Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

W O wyznaczonej godzinie egzaminu
( BT . .
WL - zadania przewodniczacego

przekazuje operatorowi egzaminu w obecnosci zdajgcych kartke z hastem do zadan egzaminacyjnych
oraz kartke informacja o skfadzie zespotu nadzorujgcego i ewentualnie imieniem i nazwiskiem
obserwatora i poleca operatorowi przygotowanie egzaminu w systemie

poleca zdajacym sprawdzenie zgodnosci otrzymanych danych, a w przypadku zgtoszenia niezgodnosci
sporzadza protokdt zdarzenia, ktory dotgcza do sprawozdania (protokotu) z przebiegu egzaminu w sali,

poleca zdajgcym zapoznanie sie z udostepniong w systemie Instrukcjq dla zdajgcych
poleca operatorowi odblokowanie mozliwosci logowania sie zdajgcych do systemu,

poleca zdajacym zalogowanie sie do systemu i nadzoruje ten proces i sprawdza, po zalogowaniu sie
zdajacych do elektronicznego systemu, poprawnos$¢ wyboru przez zdajgcego egzaminu,

przekazuje operatorowi egzaminu kartke zawierajgcg informacje o osobach o specjalnych potrzebach
edukacyjnych, ktére korzystajg z wydtuzonego czasu pracy

w przypadku btednego wyboru egzaminu przez zdajgcego, zgtoszenia przez zdajgcego
nieprawidtowosci w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego lub niezgodnosci
W oznaczeniach testu pisemnego udostepnionego w systemie, powiadamia o tym fakcie
przewodniczgcego ZE,

poleca operatorowi egzaminu zamieszczenie w systemie w Edycji egzaminu — uwagi, informacji o
stwierdzonych nieprawidtowosciach oraz o podjetych dziataniach lub w sytuacji awaryjnej zamieszcza
w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu zawodowego informacje o stwierdzonych
nieprawidtowosciach oraz o podjetych dziataniach; protokét podpisuje czytelnie zdajacy, ktory zgtosit
nieprawidtowosci,



Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

A Po zakonczeniu egzaminu
y [ - zadania przewodniczacego

wraz z pozostatymi cztonkami ZN nadzoruje, w obecnosci co najmniej jednego
przedstawiciela zdajgcych:

* nagrywanie na nosnik USB zaszyfrowanych wynikéw egzaminu

* wydrukowanie sprawozdania z egzaminu (2 egzemplarze)

* nagrywanie na ptyte DVD zarchiwizowanego Wirtualnego Serwera Egzaminacyjnego
* sprawdzanie jakosci zapisu na nosniku i na ptycie DVD

odbiera od operatora egzaminu sprawozdanie z egzaminu (2 egzemplarze), no$nik USB i
ptyte DVD, ptyte opisuje oznaczeniem kwalifikacji, w zakresie ktorej/ktérych byt
przeprowadzony egzamin, datg, zmiang i numerem sali,

podpisuje wydrukowane z serwera sprawozdania z przebiegu czesci pisemnej egzaminu
zawodowego w danej sali (lub wypetnia i podpisuje protokét przebiegu czesci pisemnej
egzaminu zawodowego w danej sali) oraz dopilnowuje, aby zostat podpisany czytelnie
przez wszystkie osoby wchodzgce w sktad ZN, operatora/operatorow egzaminu oraz
obserwatoréw obecnych na egzaminie,

wypetnia i podpisuje liste zdajacych,

przekazuje PZE: sprawozdanie z przebiegu czesci pisemnej egzaminu (protokot), liste
zdajgcych, nosnik USB oraz koperte bezpieczng z ptytg DVD.



Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Rozpoczecie czesci pisemnej egzaminu

25 miin przed Przekazanie PZN dokumentacji

wyznaczona na Sprawdzenie dokumentu tozsamosci i upowaznienia obserwatora
egzamin godzina Ewentualne uzupetnienie sktadéw ZN

Wpuszczanie zdajgcych do sal (sprawdzenie tozsamosci i odnotowanie
20 min wyznaczong obecnosci)

na egzamin godzing Przekazanie kart odpowiedzi i arkuszy egzaminacyjnych do sal

Rozdanie kart odpowiedzi i arkuszy egzaminacyjnych zdajgcym
Wyznaczona Sprawdzenie kompletnosci arkuszy egzaminacyjnych

godzina Ewentualna wymiana lub za zgodg dyr. OKE powielenie arkuszy
Zapoznanie sie zdajgcych z instrukcjg i naklejenie naklejek z nr PESEL

Zapisanie w widocznym miejscu godziny rozpoczecia i zakonczenia
egzaminu
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Osoby uprawnione do przebywania w sali podczas
etapu/czesci pisemnej egzaminu zawodowego

) o
e v | Osoba z zewnatrz:
J l ® nauczyciele zatrudnieni
Osoby kV\'/éhodzqce w innej szkole — cztonkowie ZN r
>N
w skfad ZN zatrudnione fv-
Dyrektor . 3}
o w szkole/placowce o
szkoty/placowki lub &
powotany zastepca g ¢ ‘ ,
( 4 d', - \

Obserwato

= o
. 3
i
o
N
et
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Pakowanie kart odpowiedzi po zakonczeniu
etapu/czesci pisemnej egzaminu
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Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Protokdt zbiorczy — etap/czesc pisemna

Informacje potrzebne do wypetnienia protokotu:
v rozliczenie materiatéw egzaminacyjnych

v liczby zdajgcych,
* ktorzy ujeci byli w ostatecznym harmonogramie,
e ktorzy nie zgtosili sie na egzamin
e ktorzy zrezygnowali z egzaminu
e ktérym przerwano egzamin

v’ dane zdajgcych, ktorzy nie zgtosili sie do egzaminu
v" dane laureatéw i finalistéw olimpiad
4 obserwatorzy

4 informacje o nieprawidtowosciach dotyczacych otrzymanych
materiatow egzaminacyjnych, powody powielenia arkusza

4 uwagi dotyczgce przebiegu egzaminu




Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie

Spakowanie dokumentacji przez PZN/PZE

po etapie/czesci pisemnej

PROSZE NIE ZAKLEJAC

_ KOPERTY Z DOKUMENTACIA
Specyfikacja
dostawy
Oryginaty list
zdajgcych w salach Dokumentacja:
Kod szkoty.........

1 egzemplarz
protokotu
zbiorczego (wydruk
z OBIEG/SMOK)

Oryginat arkusza
obserwacji

Oryginat protokotu
zdarzenia

Poswiadczone za
zgodnos¢
z oryginatem kopie
zaswiadczen
stwierdzajacych
uzyskanie tytutu
laureata, finalisty
olimpiady

Oryginaty protokotow
przebiegu etapu/czesci
pisemnej egzaminu
w sali

Oswiadczenia zdajgcych
O rezygnacji wraz
z arkuszami i kartami
odpowiedzi

Oryginaty decyzji
O przerwaniu ]

i uniewaznieniu etapu

egzaminu wraz
Z uniewaznionymi
karatami odpowiedzi
i arkuszami
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