Wykresy Podstawy

Przyktad 1.
(Arkusz: ‘Wykresy Podstawy 1")

Podstawy przygotowywania wykresoéw zostang zaprezentowane na przyktadzie tabeli przedstawiajacej
sprzedaz za 12 miesiecy.
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Pierwszym krokiem powinno by¢ zaznaczenie tabeli z danymi wraz z nagtéwkami wierszy i kolumn.
Pd&zniej wybieramy z Menu: Wstaw — Wykres... - aby uruchomic¢ Kreator Wykresow.
W pierwszym kroku wybieramy wykres stupkowy i przechodzimy dalej.
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W kolejnych krokach klikamy przycisk ‘Dalej>’ nie dokonujgc zmian ustawien.



W ponizszym 3 kroku widaé, ze nagtowek kolumny zostat automatycznie wpisany jako tytut wykresu.
Mozemy go poprawi¢/uscisli¢ teraz lub poznie;j.
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W ostatnim 4 kroku, pojawia sie pytanie czy wykres ma pojawic¢ sie jako obiekt w arkuszu, na ktérym
obecnie pracujemy, czy tez wykres ma ‘sta¢ sie’ nowym arkuszem.
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Po wybraniu ‘Zakoncz’ w powyzej pokazanym oknie, wykres pojawi sie w naszym arkuszu, bedzie
pokazany na tle biatego prostokata.

Wykres ten mozemy przeciagngé w inne miejsce lub zmienié jego rozmiar tapigc za jeden z kwadracikéw
ktére pokazg sie w jego rogach po jednokrotnym kliknieciu wykresu.

Standardowo Excel dodaje linie siatki (poziome czarne linie na rysunku ponizej), mozemy je usunac
klikajac na nie (rysunek ponizej) i wciskajac przycisk ‘Delete’.
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W analogiczny sposéb usuniemy szare tto wykresu.
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Mozemy zmienia¢ rozmiar (ciaggnac za czarne kwadraty ktére pojawig sie po kliknieciu legendy) badz
przesuwac legende utworzong przez Excela.
W naszym przypadku poniewaz wystepuje tylko jedna kategoria danych legenda jest zbedna i skasujemy

1a.
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Kolejnym krokiem bedzie sformatowanie osi. Po wybraniu osi (pojedynczym lewym kliknieciem myszy)
mozemy zmienia¢ czcionke etykiet, jej wielkos¢ i format (np. na procenty lub mniej/wiecej liczb po
przecinku) korzystajgc z ikon znajdujgcych sie w pasku ikon Excela.

To samo tyczy sie pozostatych elementéw wykresu — legendy tytutu, etykiet etc.
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Klikajac na osi prawym klawiszem myszy i wybierajac ‘Formatuj osie...” uzyskamy dostep do wiekszej ilosci
opcji.
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W oknie ‘Formatuj o$’, ktére sie wyswietli na karcie ‘Skala’ mozemy zmieni¢ np. Minimum, od ktérego
zaczyna sie wykres, lub jednostke gtéwng jesli uwazamy ze etykiet na osi jest zbyt duzo. W naszym
przyktadzie nie bedziemy zmienia¢ tych ustawien.
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Zmienimy natomiast format osi poziomej, czyli osi X.
Na karcie ‘Wyrownanie’ okna ‘Formatuj os’ mozemy ustali¢ utozenie tekstu, ustalimy je na poziome i
klikniemy przycisk ‘OK’.
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W wyniku tej operacji nazwy miesiecy ustawione sg poziomo ale Excel ukryt co drugi z nich.
Zalbzmy ze takie rozwigzanie nam nie odpowiada, aby je zmieni¢ musimy ponownie wej$¢ do okna
‘Formatuj o$’, tym razem na karte ‘Skala’.




sprzedaz

styczen marzec maj lipiec WrEesien istopad

Jak wida¢ ponizej (w czerwonej elipsie) obecnie pokazywana jest co druga etykiety, zmienmy tg wartos¢ na
1.
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W efekcie powyzej opisanego dziatania pokazaly sie wszystkie miesigce i sg one w poziomie. Niestety
jednak nazwy sg za dlugie i nachodza na siebie.
Zmniejszenie czcionki nie zatatwia tego problemu.
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Dos¢ czesto, jesli w pliku Excela chcemy pokaza¢ tabele z danymi i wykres a opisy w tabeli sg za diugie i
nie powinnismy ich skracaé, tworzy sie drugg liste ze skroconymi nazwami.

Jesli klikniemy w serie stupkoéw lewym klawiszem myszy, obszary danych, z ktérych korzysta wykres
zostang zaznaczone kolorowymi obwodkami.

Obwaodki te mozna przeciggaé zmieniajac w ten sposoéb zrodto danych wejsciowych.

Jest to bardzo przydatne, kiedy musimy utworzy¢ wiele tak samo sformatowanych wykresow,
przygotowujemy jeden wykres, kopiujemy go wiele razy, po czym dla kazdego z nich przeciagamy obszar
pobierania danych w nowe miejsce.

W naszym przypadku przeciggniemy obszar pobierania etykiet ponizej gdzie wprowadziliSmy skrocone
nazwy miesiecy.
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Aby ukryé te skrécone nazwy miesiecy najprosciej bedzie zmienié kolor ich czcionki na biaty.
Excel nie pokazuje wykresow, jesli dane uzywane przez te wykresy znajdujg sie w ukrytych wierszach lub
kolumnach, nie mozemy ich wiec ukry¢.

Alternatywnym do przeciggania sposobem na zmiane zrédta danych jest klikniecie w obszarze wykresu
prawym klawiszem myszy i wybranie opcji ‘Dane zrédtowe...’

W ponizszym oknie na karcie ‘Serie’ mozemy zmienia¢ zakresy danych wejsciowych, etykiet a takze
dodawac kolejne serie danych.
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Po uzyskaniu w opisach skréconych nazw miesiecy, kolejnymi krokami bedzie, poprawienie tytutu wykresu,
dodanie etykiet danych z warto$ciami oraz trendu.

Zmienienie tytutu polega na 2 pojedynczych kliknieciach go i wprowadzeniu zmian.

Aby doda¢ etykiety danych klikamy prawym przyciskiem na stupku z danymi i wybieramy opcje ‘Formatuj
serie danych...’
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W oknie ‘Formatuj serie danych’ na karcie ‘Etykiety danych’ zaznaczamy opcje ‘Wartosc¢'.
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Aby dodac¢ linie trendu ponownie klikamy na kolumnie prawym przyciskiem, ale tym razem wybieramy
opcje ‘Dodaj linie trendu...’

W oknie ‘Dodaj linie trendu’ na karcie Typ wybieramy rodzaj trendu. Dla wielu rodzajéw danych,
szczegolnie tych poréwnywalnych (np. sprzedaz w kolejnych latach) najlepszy bedzie trend liniowy. W
naszym przyktadzie bardziej zalezy nam na ustaleniu profilu sprzedazy (sezonowos$ci) wiec uzyjemy trendu
Wielomianowego 3 stopnia i klikamy ‘OK’.

W Karcie ‘Opcje’ mozemy wybraé¢ pokazywanie wspoétczynnika R?, ktdry okresla jak dobrym dopasowaniem
jest wyznaczony trend, jest to przydatne np. jesli na podstawie réwnania trendu chcieliby$my wyznaczaé
przyszte wartosci, lub na wykresie typu XY pokazujemy dwie skorelowane serie danych i interesuje nas jak
silna jest ich korelacja.
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Klikamy prawym przyciskiem myszy na linii trendu na wykresie i wybieramy opcje ‘Formatuj linie trendu...’



Na karcie ‘Desenie’ okna ‘Formatuj linie trendu’ zmieniamy styl na linie przerywang i grubosé¢ na cienkg
linie.

Formatuj linie trendu
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W wyniku wyzej opisanych zmian uzyskamy wykres, ktory powinien wygladac tak jak ponizej.

1008 Sprzedaz w Polsce 2007 g48

sty bt mar ke mal cze lip  sie w2z pa:  lis  gru

Na tym mozemy poprzestaé, badz tez (w zaleznosci od poczucia estetyki), zmieni¢ wypetnienie stupkow na
wykresie.

Aby to zrobi¢ klikamy stupki najpierw lewym a potem prawym klawiszem i wybieramy opcje ‘Formatuj serie
danych...”

W oknie ‘Formatuj serie danych’ wybieramy karte ‘Desenie’, po czym Kklikamy przycisk ‘Efekty
wypetnienia...".
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Proponuje dokona¢ zmian na karcie ‘Gradient’ tak jak jest to pokazana w ponizszym oknie. Opcji
wypetnienia jest bardzo wiele, wigcznie nawet z wypetnianiem stupkéw zdjeciami, zanim jednak zaczniemy
je radosnie odkrywac sugeruje zastanowi¢ wykorzystanie ktérych z nich da wrazenie profesjonalizmu i
upewnienie sie ze forma nie przerosta tresci ktérg chcemy przekazaé¢ na wykresie,
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W efekcie przeprowadzonych zmian, nasz wykres bedzie wygladat tak jak ponize;j.
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Powyzszy wykres jest juz skohczony.

Zatbzmy jednak, ze poproszono nas 0 przygotowanie wykresu w tym samym formacie dla sprzedazy w
sztukach. Dane, dla ktérych mamy przygotowac taki raport, znajdujg sie w komérkach: ‘B40:C52’.
Moglibysmy powtorzy¢ wszystkie opisane wyzej operacje, ale poniewaz cztowiek jest z natury istotg leniwa,
skorzystamy z szybszego rozwigzania.
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Zaznaczamy przygotowany wcze$niej wykres i kopiujemy go (Ctrl+C).
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Wybieramy komorke przy tabeli ze sprzedaza w sztukach i wklejamy tam wykres (Ctrl+V).
Klikamy na jeden ze stupkéw wybierajgc catg serie danych.
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Powyzej w tabeli ze sprzedazg pokazane zostanie z jakich danych korzysta wykres. Klikamy lewym
klawiszem myszy na bok niebieskiego prostokata i przeciggamy go w dét na tabele z danymi ze sprzedaza
w sztukach.



'E
2 |

3 sprzedar
4 shyczen 843

5 Ity 410

6 marzec 440

T | keiecien 527

g ma £44

_Q _ cZenwiec BE65

10 lipiec 582

11 sierpien 226

12 wrzesien 237

13 pazdziernik BS0
14 listopad 302 “H
15| arudzien 248

16

17|

18 sty

149 It

20 |mar -
21 kol

2 ma

= cZe

24 lip

25 |sie

26 WIZ

77 | pat

28 lis

29 aru

ao

Po upuszczeniu prostokgta we whasciwym miejscu wykres automatycznie zacznie pokazywaé nowe dane.
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Pozostato juz tylko zmienic¢ tytut, oraz skale i jednostke gtéwng pionowej osi, aby wykres mozna byto uzna¢
za skonczony.
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Wykresy mozna takze przenosi¢ na inne arkusze lub pliki. Inaczej moéwigc jezeli mamy wykres w
odpowiadajgcym nam formacie, przygotowywanie takiego samego jest stratg czasu, lepiej skopiowaé
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istniejacy i zmieni¢ zrodto danych.

W przypadku kopiowania wykreséw z innych arkuszy lub plikbw zmiany zrédta danych dokonujemy

poprzez klikniecie na wykresie prawym klawiszem i wybranie polecenia ‘Dane zrédtowe...’

F

€

H I

J K L M

M

)

= Lz arlaZ

400 =

200 = I\

S
o

il

= For matuj obszar kresienia...

| Dare frddiowe... |
Cpcle wykresy...
[okaizacia.,..

D wrykpesL LT
Wyczyst

]

sty

I
g
wi

-
lut mar k

g

T T W

maj cze lip sie  wrz paz

fis

gru

Zmian dokonujemy w polach: ‘Nazwa:’, ‘Wartosci:’, ‘Etykiety osi kategorii (X):".
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Jezeli wykres ktéry tworzymy ma wiecej lub mniej wartosci lub serii danych, mozemy dokonaé¢ zmiany
wielkosci obszaru z ktérego ciggnag sie dane klikajac na serie danych i po pokazaniu sie obszarow, z
ktorych pobierane sg dane do wykresu, wystarczy zmieni¢ wielkos¢ tego obszaru przeciggajac jeden z jego
rogéw w odpowiednie miejsce.

Przyktad 2.
(Arkusz: ‘Wykresy Podstawy 2)

Aby w najlepszy mozliwy sposéb pokaza¢ dane przedstawione w ponizszej tabeli na 1 wykresie nalezy
uzy¢ wykresu o 2 osiach.
Zaczniemy od wybrania tabeli wraz z nagtéwkami, (ale bez sumy).
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Uruchamiamy Kreatora wykresow (Menu: Wstaw — Wykres...), wybieramy karte ‘Typy niestandardowe’ po
czym wybieramy wykres: ‘Liniowo-kolumnowy (2 osie)’
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Wykres automatycznie przygotowany przez Exela bedzie bardzo bliski temu, co chcemy osiggnac.
Formatujemy wykres tak jak to bylo opisane w lekcji ‘Wykresy podstawy’. Dodatkowo klikamy prawym
przyciskiem myszy na linii przedstawiajgcej marze i wybieramy opcje ‘Formatuj serie danych’.

W oknie ‘Formatuj serie danych’ na karcie ‘Desenie’ wybieramy wieksza grubo$¢ linii oraz ‘Brak’ znacznika.
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Wykres tego typu wyglada najlepiej, jesli linia i stupki nie zachodza na siebie.

Aby to uzyska¢ w tym przypadku wystarczy zwiekszyé maksimum na skali pokazanej po lewej stronie
wykresu tak wykresy nie nachodzity na siebie.

Wykres uzyskany przez nas powinien wygladac¢ tak jak ponizej.
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Przyktad 3
(Arkusz: ‘Wykresy Podstawy 3’)

W tym przyktadzie chcemy pokazaé na jednym wykresie dane Sprzedazy i Zamdéwieh dla pewnego
producenta.

Obie zmienne przyjmujg wartosci w milionach jednak w przypadku sprzedazy sa to setki milionow a ilos¢
zamadwienh to milion i kilkaset tysiecy.

Dlatego tez nie jest mozliwe pokazanie obu danych na zwyklty w wykresie liniowym, gdybysmy sprébowali
to zrobi¢, linia dla zamoOwien bylaby ptaska i w okolicy zera, co nie daloby nam mozliwosci
przeanalizowania jej zmiennosci.

Skorzystamy z wykresu: Liniowego (2osie), ktéry mozna znalez¢ wsrdd ‘Typdw niestandardowych’.
Pamietajmy, aby przed wybraniem z Menu ‘Wstaw’ opcji ‘Wykres...", nalezy zaznaczy¢ caly obszar wykresu
wraz z nagtéwkami wierszy i kolumn.
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Wybieramy przycisk ‘Zakoncz’, wykres, ktéry zostanie utworzony powinien wygladac tak jak na ponizszym
rysunku.

Warto zwréci¢ uwage na etykiety na poziomej osi. Excel odwzorowat etykiety kwartatdbw i miesiecy z
kolumny z danymi na etykiety na wykresie. Etykiety lat zostaly ukryte, poniewaz caly tekst nie miescit sie
przy tej wielkosci czcionki. Jesli zmniejszymy czcioke lub wykres zostanie powiekszony pokazane zostana
cale etykiety.

Klikamy prawym klawiszem myszy na osi znajdujacej sie z lewej strony i wybieramy opcje ‘Formatuj osie...’
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Na karcie ‘Skala’ Wprowadzamy Minimum oraz Maksimum, a takze zmieniamy ‘Jednostke wy$wietlania’ na
miliony oraz odznaczamy opcje ‘Pokaz jednostki wyswietlania na wykresie’ i klikamy przycisk ‘OK’.
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Dodatkowo przesuwamy legende do prawego dolnego rogu i kasujemy szare tto.
Powinnismy uzyska¢ wykres taki jak przedstawiony ponizej.

To, ze wykresy nie przecinajg sie i zajmujg caly obszar, dzieki czemu sg dobrze widoczne, zostato
uzyskane dzieki wtasciwemu dobraniu ‘Maksimum’ i ‘Minimum’, w przypadku kazdego wykresu zazwyczaj
nalezy przeprowadzi¢ kilka prob, obserwujac czy w efekcie uzyskaliSmy wykres ktory mozna tatwo
analizowac.
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Kolejnym krokiem bedzie zmiana jednostki wyswietlania dla osi znajdujgcej sie z prawej strony. Aby

pokazywata sie jedna liczba po przeciku nalezy wybra¢ o$ i doda¢ miejsce dziesietne klikajac na ikone
+.0

‘Zwieksz dziesietne’ B
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Ostatnim krokiem bedzie sformatowanie serii danych tak aby nie pokazywaty znacznikéw, a linie bylty grube
(jak to zrobi¢ zostato opisane w przyktadzie drugim).

W efekcie powinnismy otrzymaé wykres taki jak ponizej.
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Przyktad 4

(Arkusz: ‘Wykresy Podstawy 4)

Przyktad 4 jest dosS¢ prosty i zostat tu zamieszczony po to, aby pokazac jak przygotowac wykres, jesli
dane, z ktérych ma on korzysta¢ nie znajdujg sie w jednej ciggtej tabeli.

Poproszono nas o przygotowanie wykresu kotowego z informacjami o stanach magazynowych 4 produktow
wg ich wartosci, na podstawie ponizszej tabeli.
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Najprostszym rozwigzaniem byloby skopiowanie potrzebnych danych w inne miejsce i przygotowanie
wykresu na ich podstawie.

Zaznaczamy nowo utworzong tabele i wybieramy 2 podtyp z wykreséw kotowych. Klikamy przycisk
‘Zakoncz'.
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Kasujemy legende, formatujemy wykres tak aby nie miat obramowania ani wypetnienia obszaru, dodajemy

tytut.
Kolejnym krokiem bedzie klikniecie wykresu prawym klawiszem i wybranie polecenia ‘Opcje wykresu...’
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W oknie ‘Opcje wykresu’ na karcie ‘Etykiety danych’ wybieramy: ‘Nazwe kategorii’, ‘Warto$¢’ i ‘Warto$¢
procentowa’.
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Przygotowanie wykresu mozemy uznac¢ za zakohczone.

Stany magazynowe
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Sposob 2

Ponizej prezentuje drugie rozwigzanie, uzyteczne, je$li dane majg by¢ czerpane bezposrednio z
oryginalnej tabeli.

Wprowadzajgc zakres danych, mozemy wprowadzi¢ wiele zakresow, oddzielajgc je srednikami, tak jak jest
to pokazane na ponizszym rysunku.
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Mozemy tez zaznaczy¢ wybrane dane klikajac na nie i trzymajac caty czas wcisniety klawisz Ctrl i dla tak
zaznaczonego zakresu zrobi¢ wykres kotowy.
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Wynikiem zastosowania jednej z powyzszych metod bedzie wykres niczym nie réznigcy sie od wykresu
przygotowanego na podstawie jednej ‘ciagtej’ tabeli.
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Na koniec tego przyktadu jeszcze kilka stéw o formatowaniu wykreséw kotowych.
Dwa pojedyncze Klikniecia w jedna z czastek wykresy pozwoli go wybragé.

Stany magazynowe
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Aby zmieni¢ kolor tej czgstki wystarczy klikngé na ikone ‘kolor wypetnienia’ aby zmienié kolor jego obszaru.

Brak, weypetnienia
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Mozemy tez wyciggnaé interesujaca nasz czes¢ aby zwrdci¢ na nig uwage.



Stany magazynowe
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Aby obroci¢ wykres nalezy klikngé go prawym klawiszem i wybra¢ polecenie ‘Formatuj serie danych...’.

Stany magazynowe
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W karcie ‘Opcje’ znajdziemy ‘Kat pierwszego wycinka’, dzieki ktérego mozemy obracaé wykres kotowy.

Formatowanie serii danych
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Przyktad 5
(Arkusz: ‘Wykresy Podstawy 5)

W tym przykladzie nie wprowadzam nowej wiedzy chciatbym tylko pokazaé, ze pomimo tego, ze na
pewnym etapie zaawansowania opcje oferowane przez Excel przestajg wystarczaé, jednak dzieki
kreatywnemu wykorzystaniu istniejgcych mozemy tworzy¢ wykresy zgodnie z naszymi potrzebami.

W pewnej firmie w pierwszej potowie roku wzrost sprzedazy w poréwnaniu do ubiegtego roku byt bardzo
stabilny i wynosit okoto 5%, mozna by wiec przypuszcza¢ ze w drugiej potowie roku wzrost sprzedazy
bedzie rést podobnie.

W 3Q firma wprowadzita nowg promocje, ktéra trwata do konca roku i dzieki ktorej udato sie podwyzszyé
wzrost sprzedazy do 7,3%, gdyby nie zaszly inne zmiany nalezatoby przypuszczaé, ze wzrost sprzedazy w
4Q takze wynositby okoto 7,3%.

Kierownictwo firmy zachecone pozytywnymi wynikami pierwszej promocji w 4Q wprowadzito kolejng,
obowigzujacyg rownolegle. Na skutek tego sprzedaz w 4Q wzrosta o 10,2%.

Opisana powyzej sytuacja zostata przedstawiona ponizej w tabeli.
(Okreslenie ‘business as usual’ jest powszechnie uzywane do opisania sytuacji, w ktérej firma nie
wprowadza istotnych zmian w swojej dziatalno$ci).
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Przedstawiony ponizej wykres to zwykly wykres liniowy, efekt rozgatezienia uzyskano dzieki ustawieniu
serii danych tak, aby ta majgca by¢ na wierzchu (‘business as usual’) byla ostatnig kolumna w tabeli.

Poniewaz wiele wykreséw jest przygotowywana w celu wklejenia ich do prezentacji w programie Power
Point, sformatujemy ten wykres tak, aby dobrze wygladat na slajdzie.

Dos¢ czesto profesjonalne prezentacje majg ciemne tla, w ponizszym przyktadzie zmieniliSmy kolory
wszystkich elementéw wykresu tak, aby byly widoczne na ciemnym tle.

Wplyw promocji na wzrost sprzedaizy w 3 i 4 kwartale

-~ pbie promocje
tylko jedna
promocja

business as
usual




Aby tto prezentacji byto widoczne spod wykresu nalezy usung¢ tto wykresu, klikamy na wykres prawym
przyciskiem myszy i wybieramy opcje ‘Formatuj obszar wykresu...’
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Po czym na karcie Desenie, dwukrotnie wybieramy opcje ‘Brak’ dla Obramowania i Obszaru wykresu.

Formatuj obszar wykresu
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Kiedy bedziemy zmienia¢ kolory czcionek na bialy, Excel automatycznie zmieni ich tto na czarne. Aby
zmieni¢ tto na ‘Przezroczyste’ nalezy klikng¢ dany element prawym przyciskiem myszy, wybra¢ opcje
‘Formatuj..." i na karcie ‘Czcionka’ zmieni¢ rodzaj tta.
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Formatuj tytut wykresu
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W efekcie uzyskamy wykres taki jak pokazany na ponizszym rysunku.

Wplyw promocji na wzrost sprzedazy w 3 i 4 kwartale
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Tak przygotowany wykres mozemy wklei¢ do prezentacji PowerPoint.

Do PowerPoint wklejamy obiekty z Excela wykonujac nastepujace czynno$ci:
1. W Excelu zaznaczamy interesujacy nas obiekt, np wykres, tabele

2. Wciskamy kombinacje klawiszy ‘Ctrl+C’ lub klikamy ikone ‘Kopiuj’

3. Przechodzimy do Power Point

4. Wybieramy z Menu ‘Edycja’ opcje ‘Wklej specjalnie...’

5. W oknie ‘WKkKlejanie specjalne’ wybieramy opcje ‘Obraz’
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Zdecydowanie nie polecam wklejania obiektow z Excela do Power Point poprzez zwyczajne wybranie opcji
wklej lub wcisniecie klawiszy ‘Ctrl+V’. Efekt bedzie wygladat tak samo jak korzystajac z procedury opisanej
wyzej, jednak caly plik Excela zostanie dolgczony do pliku z prezentacjg, co spowoduje znaczne
zwiekszenie rozmiaru pliku prezentacji i np. uniemozliwi wystanie go mailem. Dodatkowo kazdy bedzie
mogt wejs¢é do tak dolgczonego pliku Excela i przejrze¢ wszystkie dane znajdujace sie takze poza
wykresem czy nawet w innych arkuszach, w przypadku przesylania prezentacji do kontrahentow
zdecydowanie nie jest to, na czym by nam zalezato.

Istnieje takze drugi godny polecenia sposob zatgczania tabel i wykreséw z Excela w prezentacjach
PowerPoint.

Jezeli jaka$ prezentacje tworzymy okresowo i zawiera ona te same tabele i wykresy a zmieniajg sie jedynie
dane zrodtowe do nich, warto skorzystac z opciji ‘WKklej tgcze’.

Postepowanie jest bardzo zblizone do opisanego powyzej:

1. W Excelu zaznaczamy interesujacy nas obiekt, np wykres, tabele
2. Wciskamy kombinacje klawiszy ‘Ctrl+C’ lub klikamy

3. Wciskamy kombinacje klawiszy ‘Ctrl+C’ lub klikamy ikone ‘Kopiuj’
4. Przechodzimy do PowerPoint

5. W oknie ‘WKklejanie specjalne’ wybieramy opcje ‘Wklej tacze’



Wklejanie specjalne

Zrodio:  Wykres programu Microsoft Office Excel
Tl \Excel\Cwiczenia, sl 23d1 [Cwiczenia. xls] 23d Wikres 10
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e Wstawia do prezentacii obraz zawartosd Schowka,
—P@ Opcia Whlei facze tworzy skrat do pliku Zrodiolvego w
taki sposoh, aby zmiamy w tym pliku by

odzwierciediane w prezentaci.

tacza takie nie powodujg zwiekszenia rozmiaru pliku prezentacji o wiecej niz jest to konieczne, a co
najwazniejsze niezwykle prosty jest ich update po zmianie danych w pliku Excela.
W programie PowerPoint wybieramy z Menu: Edycja - tacza...
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Potaczony obiekt Arkusz 3

Zaznaczamy wybrane tgcze lub tgcza. Aby wybraé wiecej niz jedno mozemy postuzyé sie przyciskami Ctrl
(wybieranie kliknietych taczy) lub Shift (wybieranie wszystkich tgczy pomiedzy kliknietymi tgcznie z nimi).
Wociskamy przycisk ‘Aktualizuj teraz”, wielkosci i potozenie wklejonych tabel i wykreséw pozostanie bez
Zzmian, zmienig sie tylko prezentowane na nich dane.



Frodioy -Cik szvperspMoje dokumenty \Excel\Cwiczenia, «ls! 23d! [Cwiczenia wis] 23d Wikres 10
Tvp: Arkusz programu Microsoft Office Excel
Aktualizu: () Automatycznie ) RecInie

Podwdijne Klikniecie na wykresie lub tabeli wklejonej poprzez zastosowanie opcji ‘Wklej tacze’ powoduje
otwarcie pliku a w nim arkusza z ktérego tgcze zostato wklejone.

Przyktad 6.
(Arkusz: ‘Wykresy Podstawy 6’)

Jezeli chcemy podzieli¢ stupki na grupy najtatwiej uzyskamy ponizej przedstawiony efekt wstawiajac
pomiedzy dane puste kolumny.

Dzieki scaleniu komérek z nazwami kwartatow, ktére nie obejmuje pustych kolumn, widzimy na wykresie
dlugie linie oddzielajgce kwartaty.

Pustych kolumn nie mozna ukry¢ bo wykresy Excela nie pokazujg danych w ukrytych kolumnach, ale jezeli
nam przeszkadzajg mozna zwezi¢ je tak bardzo, ze nie bedg widoczne.

Przyktad 7.
(Arkusz: ‘Wykresy Podstawy 7)



Nasze wykresy mozemy uatrakcyjni¢ poprzez dodanie do stupkéw obrazkéw z logo firm konkurujgcych z

nasza.

Dla os6b zajmujacych sie dang branzg taki wykres bedzie wiele mowit juz na pierwszy rzut oka.

Zacznijmy od przygotowania zwyklego wykresu stupkowego i wklejeniu znakéw firmowych do arkusza

Excela. Logo kazdej firmy tatwo jest znalez¢ i pobra¢ z Internetu.

Wykres formatujemy do takiej postaci jak na ponizszym obrazku. Wybieramy pierwsze logo i kopiujemy je

(Ctrl+C).

Al 8 | & el & | F | & | &% | % | 4

— Sprzedaz 2005 min S0

By 400 -
7 350
=] 300

Sprzedaz 2008 250
5 min USD
10| [Firma 1 123 i
11 Firrna 2 234 130 4

12 Firma 3 345 100 4

______ i =0

1E Firma 1 Firma 2

Firma 3

Klikamy na dowolny stupek wybierajgc catg serie danych.
Wklejamy obrazek weciskajgc Ctrl+V.
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Logo firmy 1, zostato wklejone do wszystkich stupkbdrozciggnicte.
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Klikamy dowolny stupek prawym klawiszem myszy i wybieramy polecenie ‘Formatuj serie danych...’.
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W oknie ‘Formatowanie serii danych’ na karcie ‘Desenie’ klikamy przycisk ‘Efekty wypetnienia’ znajdujacy
sie z prawej strony u dotu karty.
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W oknie ‘Efekty wypetnienia’ na karcie ‘Obraz’ wybieramy opcje ‘Ut6z w stos’.

Efekty wypelnienia
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|
Obraz: LJ-LJ

Logo
Firngyl

Formak

) Riozciggnij [ ‘Wyhierz obraz..., ]
I@'EI;HL‘IZ' w 5tos | Zastosuijdo

Przyvktad;
) kG2 weostos i skaluj do:

rE._D_i JedniostkifiObraz

Obrazek z logo pierwszej firmy zostat utozony w stos na kazdym ze stupkéw.
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Kopiujemy teraz drugie logo i wybieramy tylko drugi stupek (dwa pojedyncze klikniecia lewym przyciskiem
myszy).
Wklejamy logo 2 firmy tylko do drugiego stupka.
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Powyzej opisang czynnos$¢ powtarzamy dla trzeciego logo, formatujemy wykres tak aby uzyskac efekt
zblizony do tego przedstawionego ponizej.
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