Tabele przestawne sg jednym z najcenniejszych narzedzi oferowanych przez Excel, niestety rzadko wykorzystywanym, poniewaz wiele osob
uwaza, ze ich uzywanie jest niezwykle trudne. W tej lekcji postaram sie dowiesc, ze wcale tak nie jest, a tworzgc tabele przestawne mozemy
zaoszczedzi¢ wiele godzin pracy.

Podstawy uzywania tabel przestawnych zostang omdéwione na kilku prostych przyktadach.

Przyktad 1.
(Tabela z Danymi — arkusz: ‘Tabele Przestawne 1)
(Przyktad 1 wykonany — arkusz: ‘Tabele Przestawne 2’)

bysponujemy raportem w formacie tabeli o trzech kolumnach zawierajgcych: nazwe produktu, kategorie, do ktorej produkt ten nalezy, oraz
jego sprzedaz z ostatniego roku. Tabela zawiera dane dla 500 produktow.

A B & D

1

2 nazwa produkiu| kategoria |sprzedaz
3 produkt 1 A 925
4 produkt 2 A 617
5 produkt 3 A 82
B produkt 4 A 347
i produkt 5 A 97
8 produkt B A 9495
9 produkt 7 A 122
10 produkt 8 A 372
11 produkt 9 A 571
12 produkt 10 A 367
13 produkt 11 A 471
14 produkt 12 A 861
15 produkt 13 A 829
16 produkt 14 A 731
17 produkt 15 A 37N

ZostaliSmy poproszeni o obliczenie, jaka jest catkowita sprzedaz dla kazdej z 10 kategorii produktow, jaka byta srednia sprzedaz na jeden
produkt w kazdej z kategorii, ile roznych produktow byto sprzedawanych w kazdej z kategorii oraz jaka byta sprzedaz najlepszego z tych
produktow.

Aby utworzy¢ tabele przestawng nalezy ustawi¢ aktywng komorke na dowolnej komaorce tabeli z danymi i wybraé z karty wstazki ‘Wstawianie’
ikone ‘Wstaw Tabele Przestawng’' zaznaczong na ponizszym rysunku.
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2 nazwa produktu| kategoria |sprzedaz
3 produkt 1 A 925
4 produkt 2 A 617
5 produkt 3 A g2
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7 produkt 5 A 917
g produkt G A 995
9 produkt 7 A 122
10 produkt 8 A 372

Wyswietlone zostanie ponizsze okno. Excel prébuje sam domysli¢ sie jaki obszar zajmuje nasza tabela z danymi, z reguty jest to sugestia
wiasciwa.

Domyslnie ustawiona jest opcja wstawiania tabeli przestawnej w nowym arkuszu, wszystkim poczatkujgcym sugeruje przy niej pozostac.
Klikamy OK.

Tworzenie tabeli przestawnej
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Po kliknieciu OK. na wstgzce pojawiajg sie ‘Narzedzia tabel przestawnych’ z dwoma nowymi kartami polecen, ‘Opcje’ oraz ‘Projektowanie

(oznaczone 1)

Na karcie ‘Opcje’ trzy ostatnie ikony (oznaczone 2) informujg nas o tym jakie elementy tabeli przestawnej majg by¢ wyswietlane.

3 oznaczona zostata nowoutworzona tabela przestawna, w tej chwili nie zawiera zadnych kolumn lub wierszy.

Numerem 4 oznaczytem ‘Liste pdl tabeli przestawnej’, ktéra postuzy nam do utworzenia naszej tabeli.

| wreszcie cyfrg 5 oznaczone jest polecenie, ktére wyswietli okno pozwalajgce nam zmienia¢ opcje tabeli. Od klikniecia tego polecenia

zaczniemy tworzenie naszej tabeli przestawne;.
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Istnieje kilka sposobow tworzenia i modyfikowania tabel przestawnych, przecigganie pol w siatce jest moim zdaniem najbardziej_intuicyjnym i
najszybszym sposobem. Aby byto mozliwe w oknie ‘Opcje tabeli przestawnej’ na karcie ‘Wyswietlanie’ nalezy zaznaczy¢ ‘Uktad klasyczny
tabeli przestawnej’, opcja ta domysinie jest wytgczona.

Operacje ta_musimy przeprowadzi¢ tylko przy pierwszym tworzeniu tabeli przestawnej. Klikamy OK.
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i’rzenosimy pole tabeli przestawnej ‘kategoria’ do obszaru oznaczonego jako ‘Upusc¢ pola wierszy turaj’.
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Trzykrotnie przenosimy pole ‘sprzedaz’ do obszaru ‘Upusé elementy danych tutaj’.




brzeciqgmy_pole ‘nazwa produktu’ do elementéw danych (opisy pdl sg widoczny tylko wowczas, gdy pola te sg_puste)

Tabela, ktérg uzyskamy powinna wygladac tak jak ponize;.
Juz w tym momencie znamy odpowiedzi na 2 z 4 postawionych na poczatku tego przyktadu pytan.
W kolumnie B mamy sume sprzedazy dla wszystkich kategorii a w kolumnie E ilo$¢ produktow po kategoriach.
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H

Lista pol tabeli przestawnej

| Wybierz pola, ktdre cheesz dodad

do raportu;

J
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uma koncowa
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[ ]sprzedaz
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Upusc¢ elementy danych tutaj

[Inazwa produkty

A B C D

| ~ |Wartosci

kategoria * |Suma z sprzedaz Suma z sprzedaz? Suma z sprzedaz3
|A 1155239676 11552 39676  -aiEbbieoOiii
B 9473,453265 9473.453265 9473 453265
G 104052 004 104052,004 104052 004
D 2043 277493 2043 277493 2043 277493
E 30147 46003 30147 46003 3014746003
F 15297 50535 15297 .50535 15297 50535
G 1983840074 19835 40074 19838 40074
H 1531318751 15313,18751 15313,18751
I 7755578933 7755,578933 7755578933
J 36268,39797 36268,39797 36268,39797
Suma koricowa 251741.662 251741 662 251741 662
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_Sformatujemy teraz kolumny w tabeli. Klikamy dowolne z pdl pierwszej z kolumn z danymi prawym klawiszem i wybieramy opcje ‘Ustawienia

A B G B E G H |
= Lista pol tabeli przestawnej o, A i |
i Wybierz pola, ktdre cheesz dodad e
5 —‘I'WE”DSEI = : : - - do raportu;
kategoria * |Suma z spreedaz Suma z spreedaz? Suma z spreedazd Licznik z nazwa produktu :

W00 | = on{m | I Ld (R =

11552, 39676
9473453265

104052004
2043,277493
30147 46003
15297 50535
19838.40074
15313.18751
77556,578933
J6268,39797

11652, 39676
9473.453265

104052004
2043.277493
30147 46003
16297 ,505635
19838.40074
1531318751
7755678933
3626839797
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30147 46003
16297 505635
19638.40074
156313.18751
7755,578933
36268.39797
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3 Wartosc|Arial =10 = A" A" @8 o, g0 F

4 kategoria |=|Suma z | = - redazld Licznik z nazwa produktu
5 A i B L E-O0-A-wmAH S 22
6 B q’u@wﬁmﬁ_fuﬂgﬁﬂﬁﬁ 17
T|C 1 ! 53 Kopiyj 52,004 20
.B .D 204 ﬁ Formatuj komorki... 77493 3
9 E 3uj R 46003 58
10 F 15 = } 50535 34
11.G 19§ 2 Odswiez 40074 37
12 |H 15.:! Sortuj » L18751 29
13l 778 = : 576933 17
14 1J 3Eﬁ >< Usun Suma z sprzedaz 39797 82
15 Suma koncowa 25 Podsumuj dane wedlug » 41,662 500
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klikamy przycisk ‘Format Liczby’




Ustawienia pola wartosci

Mazwa zrodta;  sprzedaz

Mazwa niestandardowa: |Suma z sprzedaz |

Podsumaowanie wedtug | Pokazywanie wartosc jako |

Podsumuj pole wartosci wedlug

Wwhierz kyp obliczen, kbdrego choesz ugye do podsumowania
danvch 2 zaznaczonego pola

i
| Licznik, g
| Srednia
Maksimum "
| Mirirnurm
| Tloczwn

[

I

=

Format liczbey

?ormatujemy liczby tak jak jest to pokazane ponizej i klikamy OK.

ok | [ anu




Formatowanie komorek

Liczbey |

kategoria:

Dgdlne

Wi alukowe
Ksiegowe

[Daka

Czas
Procentowe

| hambkowe
Maukmme
Tekstowe
Specjalne
Miestandardowe

Pravktad
9473

Migjsca dziesietne: | 0]

zvj separatara 10003

Liczbey ujemne:

1234
-1234
Gl e

Format liczbowey jest ugywany do wyswietlania liczb, Specjalrymi Formatami do weyswietlania wartosci
pieniezrych sg Formaty walutowe i ksisgowe,

| ok | anuy

Uzyskamy tabele ktoéra bedzie wygladac jak ponizej.




Wciai mamy jednak 3 sumy sprzedazy (w kolumnach B, C i D).

Klikamy dowolng komodrke w kolumnie ‘Suma z sprzedaz 2’ prawym klawiszem i wybieramy pole ‘Ustawienia pola wartosci...’.

Tym razem oprécz zmiany formatu liczby zmieniamy takze opcje ‘Podsumuj pole warto$ci wedtug:’ na ‘Srednia’.

Ustawienia pola wartosci

Mazwa zrodta;  sprzedaz

Mazwa niestandardowa: |§rednia z sprzedaiz

Podsumawanie wedtug | Pokazywanie wartosci jakn |

Podsumuj pole wartosci wedhug

Wwhierz kyp obliczen, kbdrego choesz ugye do podsumowania
danvch z zaznaczonego pola

|Suma |
i Licznik. =
t<rednia

| Maksimum
| Mirirmur

| Tloczwn |

Format liczbe [ (] 4 l [ Anuluj

A w przypadku kolumny z nagtéwkiem ‘Suma z sprzedaz3’ na ‘Maksimum’, (takze odpowiednio formatujemy liczby).

1

2 4

3 Wartosci

4 kategoria * |Suma z sprzedaz Suma z sprzedaz? Suma z sprzedaz3 Licznik z nazwa produktu
5 A 11 552 11552 39676 11552 39676 22
65 |G | 94?3! 9473 453265 9473,453265 17
TG 104 052 104052.004 104052 004 201
g D 2043 2043 277493 2043 277493 3
SiE 30 147 30147 46003 30147 46003 58
10 |F 15 298 15297 50535 15297 50535 34
11|G 19 838 19838.40074 19838 40074 37
12 |H 15 313 1531318751 1531318751 29
131 T 756 7755578933 7755,578933 (4
14 |J 36 268 36268 39797 36268,39797 82
15 Suma koricowa 251742 251741 662 251741662 500
1R




Ustawienia pola wartosci

Mazwa zrodta;  sprzedaz

Mazwa niestandardowa: !Maksimum z sprzedais

| Podsumonsrie wedhug | Pokazywanie wartasci ok |
Podsumuj pole wartosci wedhug

Wwhierz kyp obliczen, kbdrego choesz ugye do podsumowania
danvch 2 zaznaczonego pola

;Suma el
| Licznik, [
| Srednia

L5k sirurm
| Minirmurm |
Hlaczyn |

Format liczby ............. s ] [ andluj

Uzyskujemy tabele przestawng zawierajgcg wszystkie poszukiwane przez nas dane.

_ A B o I & E
1 Upusc pola stron tuta] |
2]
3 Wartosci
4 |kategoria |*|Suma z sprzedaz Srednia z sprzedaz? Maksimum z sprzedaz3 Licznik z nazwa produktu
5 |A 11 552 525 995 22
& B 9 473 BAT 975 17
i |C 104 052 518 999 201
g D 2043 5a1| 89?! 3
2N E a0 147 520 930 53
10 F 15 298 450 954 34
11G 19 838 536 993 a7
12/ |H 15 313 528 985 29
131 7 756 456 943 17
14 |J 36 268 442 958 a2
15 Suma koncowa 261 742 503 999 500

Poniewaz nagtoéwek ‘Suma z sprzedaz’ nie brzmi zbyt dobrze proponuje zmienic ten opis na ‘Sprzedaz’.
Stajemy w komérce z nagtéwkiem i wpisujemy tam ‘Sprzedaz’, wciskamy ‘Enter’.



v (2 X « f| Sprzedaz

A B C B E
1 I
2
3 [Wartosci
4 kategoria 'v]Sprzedaz ISrednia z sprzedaz? Maksimum z sprzedaz3 Licznik z nazwa produktu
5 |A 11 652 525 995 22
6 B ; ot g 975 17
7 Microsoft Office Excel 999 201
g D 897 3
3HE ga80 b8
10 F 954 34
11.G 993 37
12 |H 985 25
1311 Czy be informacie bvby pomocne? 043 17
14 1J ab Zbo 447 958 2
15 |Suma koncowa 251 742 503 9499 500
1R

bojawi sie powyzszy komunikat, jezeli mimo wszystko chcielibySmy takg wlasnie nazwe nada¢ mozemy dodac¢ spacje na korhcu stowa
Sprzedaz, lub dokonac¢ innej drobnej zmiany.

_Zmieniamy wszystkie nagtéwki kolumn uzyskujgc tabele takg jak na ponizszym rysunku.

| A B 1 D E
1 JpUsC pola siron tuia I
2
3 Wartosci
4 kategoria | * |Sprzedaz  Srednia Maksimum llosé
5 |4 11 652 525 995 22
6 (B 9473 557 975 17
|G 104 052 518 9949 201
g D 2043 EB1| BE?! 3
38| E 30 147 520 930 53
10 |F 156 298 450 954 34
11 |G 19 838 536 993 ar
12 H 16 313 528 985 29
13 || 7 756 456 943 17
14 1J a6 263 442 958 82
15 Suma koncowa 251 742 503 9949 500

Po nabraniu wprawy wszystkie opisane powyzej operacje nie powinny zajg¢ dtuzej niz 1 minute.
Gdybysmy chcieli zrobi¢ to samo bez wykorzystania tabel przestawnych zajetoby to, co najmniej kilkkanascie razy wiecej.



i’rooonujg dokona¢ teraz drobnej zmiany w danych wejsciowych (Arkusz: ‘Tabele przestawne 1’). Zmienmy sprzedaz dla pierwszego produktu
na 2345.

| D3~ fe| 2345
A B C D

1
2 nazwa produktu| kategoria |spreedaz
3 produkt 1 A 2 3451
4 produkt 2 A 617
5 produkt 3 A 82
6 produkt 4 A 347
[ nrodukt A A 917

i:’_opowrocie do naszej tabeli odkrywamy, ze nic sie_nie zmienito, maksimum w kategorii A nadal wynosi 995.

UWAGA:
Dane w tabelach przestawnych nie sg automatycznie aktualizowane.

Aby tabela przestawna zostata zaktualizowana nalezy z karty ‘Opcje’ wybrac¢ polecenie ‘Odswiez'.
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1 Upusc pola stron tuta | =
5 Lista pél tabeli przestawnej *
3| Wartosci Wiyblerz pola, ktére cheesz dodaé
4 |kategoria |+ |Sprzedaz Srednia  Maksimur llosc doraportu:
5 |A 11 552 525 995 22 [“]nazwa produktu |
6 |B 9473 557 975 17 [¥] kategoria
el |
LEC 104 DSEI 515! 933 201 \[V]sprzedaz
8 D 2043 601 897 3 B
5 |E 30 147 520 980 58
10 |F 15 298 450 954 34
iG 19 838 536 993 37
12 H 15 313 528 985 29
1311 7 756 456 943 17
144 36 268 442 958 82
15 |Suma koricowa| 251 742 503 889 500
16|
17

A nowe wartosci zostang obliczone.




1 I
2

3 Wartosci

4 kategoria ¥ |Sprzedaz  Srednia Maksimum llosg
5 A 12 972 5580 2345 22
6 B 9473 557 gva. 17
i |C 104 UEEI 518! 993 201
8 |D 2043 651 897 3
g |E 30147 520 980 4B
10 |F 15 298 450 954 34
1.G 19 838 536 993 37
12 H 16 313 528 985 29
13| 7756 456 8431 17
14 36 268 442 958 g2
15 Suma koncowa 253 162 506 2 345 500
16

_Gdybyémy chcieli zmienic¢ kolejnos¢ pdl, np. kolumne llos¢ pokazywaé za Sprzedazg, wystarczy ztapaé¢ za ‘bok’ nagtdwka kolumny i
przeciagna¢ go we wiasciwe miejsce. To gdzie pojawi sie przeciggana kolumna pokazuje sie na biezgco podczas przeciggania i jest
oznaczone gruba linig.

A B C D E

1 g 1o ol ot n tuta I
2

3 Wartosci

4 |kategoria ~ |Sprzedaz  iSrednia Maksimum [llosé
5 |A 12 972% &L 2345 22
6 B g 473 Egb 8975 AT
¥ C 104 052 518 993 201
g8 D 2043 631 897 3
5 E 30 147 520 930 A8
10 |F 15 298 450 g54 34
111G 19 838 536 993 37
12 H 15 313 528 935 29
13 11 7 756 456 843 17
14.1J 36 268 442 958 A2
15 Suma koncowa 253 1Eg§ 506 2345 500
16

Na koniec tego przyktadu sformatujemy jeszcze tabele przestawng uzywajgc jednego z dostepnych ‘Styléw tabeli przestawnej'.

ikonami stylow.
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[ 104 052] 2011 518 999 B L e s T e e
8 |D 2043 3 651 897 ===
e 30 147 53 520 980 i o o
10 |F 15298 34 450 954 o e o
111G 19838 37 536 993 R —
12 |H 15313 29 528 985
1311 TT56] 17 456 943
14 1J 36 268 B2 442 958
15 Suma koncowa 253 162 500 506 2 345
16 |
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| S] | i | _|
e | e e v
= = F== =1 [} =i = =T e =

1_3'] Mowy styl tabeli przestawnej...
=

T

L= L e

T TPRCICIN ST



Na skutek ostatniej operacji uzyskaliSmy ostateczny wyglad naszej tabeli w tym przyktadzie.

A | B . 2o [ 2 = o &
1 4
2
3 Wartosci
4 M Sprzedaz  llodé Srednia Maksimum
A 12972 22 530 2 345
6 B 9473 17 557 875
7 |C 104 052 201 518 939
g |D 2 043 3 631 897
2E 0147 58 520 980
10 (F 16298 34 450 954
111G 19838 37 536 993
12 |H 15313 29 528 985
131 7756 17 456 843
14 1J 36 268 82 442 958
15 | Suma koncowa 253 162 500 506 2 345
16
17| | 1
18
Przyktad 2.

(Tabela z Danymi — arkusz: Tabele Przestawne 1)
(Przyktad 2 wykonany — arkusz: Tabele Przestawne 3)

bodatkowym zadaniem po ukonczeniu ‘Przyktadu 1’ bedzie obliczenie jaki byt procentowy rozktad sprzedazy na kategorie.

w tym celu jeszcze raz dodajemy sprzedaz do tabeli przestawne;.
Klikamy nowoutworzone pole prawym klawiszem myszy i wybieramy opcje ‘Ustawienia pola wartosci...’.



1 | Lous 1 STFOn I

2

3 Wartosci Arial  +110 ~ A" A7 BB - o g F
4 L# M Sprzedaz  llos€  Srednia Max  Suma z sprzgt s = i Gy A0 05

5 |A 11 563 995 11562, berann

6 |B 9473 1f B5Y 975 9473 453968

7 C 104 052 201 518 999 10405 =2 | Kopiuj

g |D 2043 3 681 897 2043.2] & Formatuj komérki...

9 [E 30 147 58 520 980 30147 Pt

10:|F 15 298 34 450 954 15297, .

1116 19 838 v 536 993 19838.{ [ | Odiwiez

12 |H 15 313 29 528 985 15313, Sortuj -
131 7 756 17 4560 943 77555 % _ _

141 36 268 82| 442|958 36768 ) ¢ | UsunSumazspredaZ _
15 | Suma koncowa 251 742 500 503 999 251741 Podsumuj dane wedbug Pl
1? - #Z | Pokaz szczegdly

18 ' 03] Ustawienia pola wartosci..,

_19_ Dpcje tabeli przestawnej...

3(11 =l Uk liste pol

22

Przechodzimy na karte ‘Pokazywanie wartosci jako’, w okienku ‘Pokaz wartosci jako’ przewijamy w dot i wybieramy ‘% kolumny’ po czym
klikamy ‘OK.".



Ustawienia pola wartosci

Mazwa zrodta;  sprzedaz

Mazwa niestandardowa: |Suma z sprzedaz

| Podsumavanie wedtug || Pokazywanie wartosci jako |

Pokaz wartosci jako

[
i Mormalne

%o rdZnicy

|5

(0.4

l [ Anuluj

_ A B C B E F
1 Upusc pola stron tutaj
2
3 Wartosci
4 Wt Sprzedaz llosc Srednia Max  Suma z sprzedaz
5 A 11 5453 22 525 095 4.59%
b |B g 473 17 557 975] 3.76%
Fie 104 052 201 518 999 41.33%
g D 2043 3 631 897 0.81%
E 30 147 58 520 980 11.98%
10 F 15 293 34 450 954 6,08%
|G 19 838 ar 536 993 7.88%
12 |H 15 313 29 528 985 G.08%
131 7 756 17 456/ 943 3.08%
14 |J 36 268 82 442 953 14.41%
15  Suma koncowa 251 742 500 303 999 100,00%

Mozemy jeszcze posortowac kategorie wedtug udziatu ich sprzedazy w sprzedazy catkowitej.
Klikamy na ikone strzatki w komoérce ‘A4’ i wybieramy polecenie ‘Wiecej opcji sortowania...’.




llo&é Srednia Max Suma z sprzedaz

4] sortujodAdoz 22 525 994 4 59%
& || e 17 557 975 3.76%
gl Sodin 7 201 518 999 41.33%
Wiecej opgji sortowania... 3 a1 897 0.81%
| WyczySt filtr 2 kategoria 58 520 980 11,98%
, . 34 450 954 6.08%
Filt kiet [ 3
i 37 536 993 7 88%
Filtry wartosci * | 29 528 985 6,08%
7] Zamacz wszystko) | 17 456 943 3.08%
A —l 82 442 953 14.41%
B 500 503 999 100,00%
~Mc
D
~ME
R
G
M ¥
[ ok | [ Anuw
27|
28

W oknie ‘Sortowanie (kategoria)’ klikamy ‘Malejgco (od Z do A) wedtug:’ i wybieramy ‘Suma z sprzedaz’.



Sortowanie (kategoria)

Opcje sortowania

{7 Reczne (mozna przeciagnad elementy w celu ich ponownego rozmieszczenia)l
() Rosngeo fod & do 23 wedtug:

(%) Malejgeo (od Z do &) wedtug;

kategoria f";

kategoria

Pods SprzedaZ
SorfLiosc

Srednia

‘Sumia z spreedaz

[ ﬂlﬁ P J L g

Pozostata juz nam tylko zmiana nagtéwka kolumny na ‘Udziat’ oraz zmiana formatu procentowego i ¢wiczenie to mozemy uznac¢ za
zakohczone.

A B C D E il
1| Upusc pola stron tutaj |
2
3 WartoSci
VW kategoria i Sprzedaz  lloéé  Srednia Max  [Udziat]
5 104 052 201 518 999
6 \J 36 268 82 442 958 14%
7 |E 30 147 58 520 980 12%
8 |G 19 838 37 536 993  B%
9 H 15 313 29 528 985 6%
10 |F 15 298 34 450 954  B%
11 |A 11 553 22 525 995 5%
12 |B 9 473 17 B57 975 4%
13 |1 7 756 17 456 943 3%
14 D 2043 3 681 897 1%
15 Suma kofcowa| 251742 500 503 999 100%
1R

Przykiad 3.
(Tabela z Danymi — Arkusz: ‘Tabele Przestawne 1’)



(Przyktad 2 wykonany — Arkusz: ‘Tabele Przestawne 4’)
W przyktadzie 2 uzyjemy tej samej tabeli z danymi.
_Zak')zmy, ze zostaliSmy poproszeni o przygotowanie raportu przedstawiajgcego sprzedaz z ostatniego roku 10 najlepszych produktow (tzw.

TOP 10) w kazdej z 12 kategorii produktow, oraz sume sprzedazy tych produktow.
Ponizej fragment tabeli na ktérej bedziemy pracowac w tym éwiczeniu.

A B & B

1

2 nazwa produkiu| kategoria |sprzedaz
3 produkt 1 A 925
4 produkt 2 A 617
5 produkt 3 A 82
B produkt 4 A 347
i produkt 5 A 97
8 produkt 6 A 9495
9 produkt 7 A 122
10 produkt 8 A 372
11 produkt 9 A 571
12 produkt 10 A 367
13 produkt 11 A 471
14 produkt 12 A 861
15 produkt 13 A 829
16 produkt 14 A 731
17 produkt 15 A 37N

Aby przygotowac taki raport bez uzycia tabel przestawnych najlepiej bytoby:

1. Skopiowac tabele z danymi na 12 arkuszy.

2. Na kazdej z 12 tabel zatozyc¢ filt,

3. Uzywaijac filtra pozostawi¢ na kazdym arkuszy tylko produkty z jednej kategorii i skasowac pozostate,

4. Posortowac kazdg z 12 tabel malejgco po sprzedazy,

5. Skasowac produkty spoza TOP 10

6. Nadac¢ arkuszom nazwy odpowiednio do kategorii

Wykonanie takiego zadania bez tabel przestawnych jest, wiec jak wida¢ mozliwe, jednak zajetoby okoto 10 razy wiecej czasu, a ryzyko
pomyiki przy tylu operacjach bytoby znacznie wieksze niz przy uzyciu tabeli przestawnej.

Aby przygotowac raport korzystajgc z tabeli przestawnej nalezy:

1. Ustawi¢ aktywng komoérke w tabeli z danymi

2. Wybrac¢ Wstawianie - Tabela przestawna i zatwierdzi¢ klikajgc OK.

3. Jezeli widok klasyczny jest wytgczony, nalezy wybraé polecenie Opcje > Wyswietlanie - Uktad klasyczny tabeli przestawne;.
4. Przenies¢ nazwy pdl zgodnie z ponizszym rysunkiem.




[ B &l E G TR (R T K|
1| Upusé pola stron tuta | I .
=0 Lista pol tabeli przestawnej |

_3 | ,J. Upusc pola kolumn tuta] & Wybierz pola, ktdre cheesz dodad o
4 — F \ do raportu:
5 | ?-ﬁ = |nazwa produktu
? . }:T-, \-."-Dkateguria
: S sprzedaz
8| 3 - =
3 | f? . 1 .
0| = | UpusC elementy danych tutaj
1 o
12| o
13| <
4| £
15| o
6
17 |
18 |
|

5, Zmieniamy format liczb w kolumnie z danymi.




A SN C D E
1 kategoria |[‘u"u’szv5tkie}!v!
i
3 Suma z sprzedaz Arial  ~ 10 - A" A" BB - ooy 7|
4 |nazwa produktu | * |Suma BI=i-&-A-50E
5 produkt 1 925 .32 o
6 |produkt 10 3674024807
7 produkt 100 766,46 =2 Kopiuj
8 |produkt 101 619.23] 5 Formatuj komarki..,
9 produkt 102 589,91 e EE
10 produkt 103 882,27 }
11 |produkt 104 £13,93] [2 Qdéwiez
12 |produkt 105 546,11 Sortuj b
13 |produkt 106 623,31 o ; _
14 | produkt 107 738,11 LsusSuma = sprzedas
15 \produkt 108 2322 Podsumuj dane wedbhug k
16 produkt 109 22942 g= | ooz :
17 produkt 11 470,80} = | "okeszcreaty
18 |produkt 110 A29 40 'Q_:J Ustawienia pola wartosci..
19’ prUdUkt 111 399 46 Opcje tabeli przestawnej...
20 produkt 112 36,484 = . ;

i & | Ukryj list |
21 produkt 113 56,6312 o et Vo

Ustawienia pola wartosci

Mazwa zrodta;  sprzedaz

Mazwa niestandardowa: |Suma z sprzedaZ

Podsurmowanie wedhug | Pokazywanie wartogc jako |

danvch 2 zaznaczonego pola

| Licznik,

| Srednia

| Maksimurn
| Mirirmur

| Tloczwn

Podsumuj pole wartosci wedhug

Fas

=
lsurna |

Wwhierz kyp obliczen, kbdrego choesz ugye do podsumowania

[

Format liczbe




Formatowanie komorek

Liczbey |
kategoria:
Oigdline Przwktad
367
Walutowe
Ksiegowe - N . -
B Migjsca dziesietne: |ﬂ v|
Czas IZvi separatora 1000 ()
Procentowe
| harnkowe Liczbey ujemne:
Maukowe B o
Tekskowe
Specialne -1 234
Miestandardowe 1734

Format liczbowey jest ugvwany do wyswietlania liczb, Specjalrymi Formatami do weyswietlania wartosci
pieniezrych sg Formaty walutowe i ksiegowe,

| ok | anuy

6. Ponownie klikamy prawym klawiszem w dowolnym polu kolumny z danymi i sortujemy jg_.od najwiekszych do najmniejszych.




A B S T R SN R - S PR T T N N

: kateqoria |(Wszystkie) | ~ |

Suma z sprzedaz Arial - 10 - A" o7 B3 . oo gy
‘nazwa produktu |~ [Suma — s R gk cen pned
‘produkt 1 B = D AN
\produkt 10 3RT

|produkt 100 53 Kopiuj

‘produkt 101 | Formatuj komarki..,

[produkt 102
(produkt 103
[produkt 104 |#] | Odiwiez
(produkt 105

Format liczby...

alpalbatnalad el oa sl o alal s |
pref i e o =g el b e = ot e el g e R = = R = e LR R R R

produkt 106 Sortuj k J'zil Sortuj od najmnigjszych do najwigkszych
|produkt 107 ¥ Usurd Suma z sprzedaz 2}  sortuj od najwiekszych do najmnigjszych
|produkt 108 Podsumuj dane wedbug b Wiecej opgji sortowania...

produkt 109 - . ?

‘produkt 11 = PokaZszczegoly

|produkt 110 i’.ﬁl Ustawienia pola wartosci...

_prndukt i Dpcje tabeli przestawnej...

|produkt 112 i \

'prndukt 113 15| Uknyj liste pol

produkt 114 2| '

rradnlst 1415 204

7. Klikamy prawym klawiszem na jednej z nazw produktéw i wybieramy polecenie Filtruj a nastepnie 10 pierwszych.




e _ B - | D E E G H
1 kategoria | Wszystkie) | = |
2
3 Suma z snrzedaz | |
4 |nazwaprqArial - 10 - A" o7 B3 - o g
5 |produkt 1 S
! B Fi=d T&TAT‘-JDJDD&
6 produkt 2 = -~ >0 2
7 [podukis | aa]
§ produkt 3|52 Kopiuj
9 produkt 5 % Formatuj komarki,..
10 |produkt 3 FrT—
11 produkt g & Qdfwiez
12 produkt 2 Sortuj "
13 .prl:ldukt 1 Filtruj » ""\ 4
14 |produkt 3| — ;
15 produkt 3 | wl"r | Suma czesciowa nazwa produktu Zachowaj tylko zaznaczone elementy
16 produkt 1 Bozwirl/Zwin 3 Ukryj zaznaczone elementy
17 |produkt 2| . .
18 produkt 5 & | Grupdj. 10 pierwszych
19 produkt 3| ¥ Bozgrupyj.. Filtry etykiet..
20 |produkt & Przenies , Filtry wartosci
21 |produkt 2 ;
29 :pdeLII{t 1 >< Usun nazwa produktu
23 \produkt 8 'ﬂﬂ Ustawienia pal...
24 produkt 1 Opgje tabeli przestawnej...
25 produkt 8| e ;
26 | produkt 215 Qk”f i |
V_vaieramv ‘Gorne’ ‘10’ ‘Elementy’ wedtug_‘Suma z sprzedaz’.
Filtr 10 pierwszych wartosci (nazwa produktu)
Pokaz
GarnE Vi |1III | EEIementy V| wedtug ISuma z sprzedaZ VI
[ ............. — ] [ S ]
i?aport jest juz gotowy do rozestania i powienien wygladac tak jak ponize;j.
przestawna.

Jezeli wczesniej uzywalismy stylu formatowania innej tabeli przestawnej Excel zapamieta go i w tym samym stylu przygotuje nowa tabele



A B c B} t

1 kategoria |(Wszystkie) | = |
2

3 Suma z sprzedaz

4 nazwa produktu |+<7|Suma

5 |produkt 120 999 I _l
6 produkt 230 997
7 |produkt 6 995
8 | produkt 350 993
9 produkt 54 992
10 |produkt 343 990
11 |produkt 65 990
12 |produkt 207 987
13 |produkt 159 986
14 |produkt 390 985
15 Suma kofcowa 9 M5
15
Przykiad 4.

(Tabela z Danymi — Arkusz: ‘Tabele Przestawne 1°)
(Przyktad 2 wykonany — Arkusz: ‘Tabele Przestawne 5’)

W tym przyktadzie bedziemy kontynuowac prace na tabeli przestawnej utworzonej w przyktadzie 2.

kiedy nastepnym razem bedziemy przygotowywac taki sam raport nie ma koniecznosci wykonywania wszystkich operacji od nowa, wystarczy
podmieni¢ stare dane na nowe w arkuszu z danymi, klikng¢ prawym klawiszem na tabeli i wybra¢ opcje ‘Odswiez’ (alternatywny sposéb do
polecenia ‘Odswiez’ znajdujgcego sie na wstgzce).



A B C | D | F

1 'kateania '|[‘u"'u’sz'-,r5tkie}fvi

2 =

3 Sumaz sprzedaz Arial 710 ¢ AT A7 G2 - 5% o0 F
4 nazwaproduktufli B 5 = o - & - A - 50 00 (5
5 produkt 120 '| _ml Fr——

6 [produkt 230 * Y

7 |produkt 6 4| Kopiuj

8 | produkt 350 & Formatuj komérki...

9 |produkt 54 ) Odiwiez

10 |produkt 343 _

11 |produkt 65 S ¥
12 |produkt 207 Filtruj 3
E E;ESEE ;gg v | Suma czeiciowa nazwa produktu

15 | Suma koncowa Rozwif/Zwin 3
16 | S Grupuj.

17 )

18 [ A | Rozgrupuj...

19 Przenies 3
20 | ><.' Usun nazwa produktu

21 .

29 [ ﬂﬂ Ustawienia pal...

23| DOpcje tabeli przestawnej...

24 | 3| Uk liste pal

25 — '

Dane zostana zaktualizowane, a uktad i format tabeli oraz wszystkie wybrane opcje zachowane.

Teraz dopiszemy jeden produkt na koncu tabeli z danymi w Arkuszu ‘Tabele Przestawne 1’.

| A B C B E
495 produkt 493 J 892
496 produkt 494 J 104
497 produkt 495 J 722
498 produkt 496 J 25
459 produkt 497 J 225
500 produkt 498 J 953
501 produlkt 499 J 880
502 produlkt 500 J 146
503 produlkt 501 A 5 0011

504



Jezeli nowy arkusz z danymi ma wiecej wierszy niz poprzedni nalezy ustawi¢ aktywng komorke w tabeli przestawnej i z karty ‘Opcje’ wybraé
polecenie ‘Zmien zrédto danych’.

r’ﬁg;\*. d 9~ 5 Tabele Przestawne Podstawy - Microsoft Excel uzytek niekomergyj... Marzedzia tabel przestawnych

—/‘l Marzedzia gtowne Wstawianie Uktad strony Formuty Dane Recenzja Widok | Cpcje Projektowanie

Mazwa tabeli przestawneji || Aktywne pole: el Grupuj zaznaczenie || 4 ﬁ ,ﬂ 31 j_' |j
Tabela przestawnad Suma z sprzedaz : & Rozgrupuj L‘Ir LZ A_ |;;,..- ! _j | J*’J/ )
& Opeje - Qﬂ] Ustawienia pola S AN P £ Grupuj pole il . Ods:.mez zm&:zirr??m 'ﬂ.ﬁ.f‘a].-'sc =
Tabela przestawna Aktywne pole Grupowanie sortowanie || Dane |
Bg - £ | 991,896678549817
A LB TR R RN RN N N - Y R Pt U PR Y PR WO PO
1 kategoria HWEzystkie}E"
2
3 |Suma z sprzedaz
4 nazwa produktu |<¥[Suma
5 produkt 120 9499
6 |produkt 230 897
7 produkt 6 995
8 produkt 350 993
9 | produkt 54 . 9921l
10 |produkt 343 990
11 | produkt 65 930
12 | produkt 207 987
13 |produkt 159 986
14 |produkt 390 985
15 | Suma konicowa 9 815
1R

Pokazany zostanie arkusz z danymi Zzrodtowymi oraz zakres z ktérego korzysta tabela przestawna.
Przewijamy widok do produktu ktéry zostat dopisany.



| A R B C Y el E G H J
494 torodukt 492 | i 3831
495 {produkt 493 J 892!
496 {produkt 494 J 104!
497 iprodukt 495 J 7221
; i
igg ;E;ESEE jg? j 23:; £mienianie zrodfa danych tabeli przestawnej
500 tprodukt 493 J 953E YWybierz dane, kidre chresz analizowad
501 {produkt 499 J BBUE (%) Zaznacz kabele Iub zakres
502 ‘produkt 500 | J | 148 —
503 ﬁrndukt 501 A 5 001 Tabelafzakres: | AENEEIIREE C.]
504
505
506
507
508 2k J [ Anuluj
509
Zmieniamy adres ostatniego wiersza z D502 na D503 i klikamy OK.
| A B £ D = E G H o
494 produkt 492 J 383
495 produkt 493 J 892
496 produkt 494 J 104
457 produkt 495 J 722
jgg EESEE jg? j 232 Zmienianie zrodfa danych tabeli przestawnej
500 produkt 498 J 953 Wybierz dane, kidre cheesz analizowad
501 produkt 433 J 680 (%) Zaznacz tabele lub zakres
502 produkt 500 J 146 T pe - : —
503 produkt 501 A £ 001 T ' |'Tabele Praestawne 1 I$E$2:$04508 i
504 L
505
506
507
508 oK, l [ Anuluj ]
509

Dane w tabeli przestawnej zostang zaktualizowane.




A B

1 kategoria |(Wszystkie) | |
2

3 Suma z sprzedaz

4 nazwa produktu |<¥|Suma

5 produkt 501 5001
6 produkt 120 9499
T produkt 230 997
8 |produkt 6 9945
9 produkt 350 9493
10 |produkt 54 992
11 |produkt 343 990
12 |produkt 65 9490
13 |produkt 207 987
14 |produkt 159 986
15 Suma korfcowa 13 931

1R

Po wykonaniu tego ¢wiczenia i przed rozpoczeciem jego drugiej czesci proponuje powrdci¢ do poprzedniego zakresu danych.

Gdybysmy natomiast chcieli wybra¢ kilka kategorii na raz i sprawdzi¢ na przykfad jakie byto 10 najlepszych produktéw w kategorii Ai C
tgcznie, nalezy klikngé ikone strzafki przy polu kategoria (komoérka B1) po czym wybra¢ ‘Zaznacz wiele elementéw

A B
1 |kategoria |[W521-,rstkie@
2 1 (Wazystkie) P
3 A :
4 ‘B
5 o
6 D
il -
8 bF
g G
10 H
11 d v
12 -
13 I|:| iZaznacz wiele elementows
14 .
1 _ [ OK l [ Anuluj
16 |

Na skutek zaznaczenia opcji ‘Zaznacz wiele elementow’ przy wszystkich nazwach kategorii pojawig sie zaznaczone pola wyboru, najprosciej
bedzie je odznaczy¢ klikajgc na ‘(Wszystkie)’, po czym zaznaczamy tylko kategorie ‘A’i ‘C’.



A B

1 kategoria |(Wszystkie) | = |
2 J [] (Wszystiie) ~

3 ||| @A '

4 || -8

5|

3 LAT]D

7| O

8 -~ [JF

g -6

10| ~OH -
| | O v
12 :

13 Zaznacz wiele elementow

14 :
15: [ OK l [ Anuluj ]
16

W komorce B1 wyswietli sie opis ‘(Wiele elementow)’, ktéry oznacza, ze zostat wybrany wiecej niz jeden element ale nie wszystkie elementy.
Na liscie jest 10 najlepszych produktow wg sprzedazy tgcznie z kategorii ‘A’ i ‘C’.

A B
1 kategoria |(Wiele elementdw) 7]
2
3 Suma z sprzedaz
4 |nazwa produktu |+7|Suma
5 produkt 120 9499
6 | produkt 230 997
7 |produkt 6 995
8 produkt 54 992
9 | produkt 65 9490
10 |produkt 207 987
11 |produkt 159 986
12 |produkt 122 954
13 |produkt 50 979
14 |produkt 58 875
15 |Suma koricowa 0 886

=
]

Niestety nie ma mozliwosci wyswietlenie listy wybranych elementéw bezposrednio w komaérce B1.
Aby sprawdzi¢ jakie elementy sg wybrane nalezy klikng¢ ikone filtra.




Przyktad 5.
Cwiczenia do samodzielnego wykonania.

Biegto$¢ w uzywaniu tabel przestawnych mozemy uzyskac tylko i wytgcznie dzieki cwiczeniom.
Przed przejSciem dalej sugeruje samodzielne przygotowanie ponizszych tabel przestawnych wykorzystujgc dane znajdujgce sie w arkuszu
‘Tabele Przestawne 6'.

Cwiczenie do samodzielnego wykonania 1.

Na podstawie tabeli znajdujgcej sie w arkuszu: ‘Tabele Przestawne 5’, przygotuj tabele przestawng takg jak ponizsza.

(%]

L
g et =N == R R Rl RE L R

12
i3

A B i D E E G H [ J K L I M

Suma z Sprzedaz 2011 [Miesiac | =
Suma

Kra [ = lstyczen  luty marzec kwiecien maj czerwiec lipiec  sierpien wrzesien pazdziernik listopad grudzien |koncowa
POLAND 16017 18830 18939 20857 17791 16705 18166 17427 20536 18551 19545 16154 219518
RUSSIA 35454 35160 32183 36958 34545 36384 33447 34849 37 494 31236 33036 315000 412247
HUMNGARY 39612 45521 35202 41302 34740 46674 36670 44406 40 165 36421 43684 41941 486 336
CZECH REFUBLIC 41204 46992 45944 47893 49499 36740 38613 45435 44080 46 054 44 408 40163| 527 025
BULGARIA 43346 45993 43494 36567 383859 3V 733 44579 33383 40961 37495 33154 39983 475548
BOSNIA 35612 41133 37037 39883 36365 34782 37616 35554 41958 37764 44086 39452| 461 241
CROATIA 44 861 44616 46427 44032 44234 43388 43893 46781 44610 43 027 40781 46467 533 116
ESTOMNIA 33994 42432 37583 41437 46362 40252 45347 38872 36402 42 372 41372 37 566| 483 9N
Suma koncowa 290101 320 676 296 810 308 927 302 394 292 659 298 331 296 707 306 205 292 920 300 066 293 225|3 599 023

Czas wykonania ¢wiczenia wigcznie z formatowaniem, po uzyskaniu wprawy nie powinien przekroczy¢ 1 minuty.

Cwiczenie do samodzielnego wykonania 2.

Przeksztat¢ tabele przestawng z poprzedniego ¢wiczenia do ponizszej postaci:




2
3 |Suma z Sprzedaz 2011 [Kra] =i

CZECH Suma
4 Miesigc |* |POLAND RUSSIA  HUMGARY REPUBLIC BULGARIA BOSHIA  CROATIA ESTOMNIA |koficowa
5 |styczen 16 017 35 454 39 612 41204 43 346 35 612 44 361 33994 250101
6 |luty 18 830 35 160 45 521 46 992 45993 41133 44 616 42432 320 676
7 |marzec 18 939 32183 35 202 45 944 43494 37 037 46 427 37 583 296810
8 |kwiecien 20 857 36 958 41 302 47 893 36 567 39 883 44 032 41437 308 927
9 Imaj 17 73 34 545 34 740 494939 38 859 36 365 44 234 46 362 302 394
10 \czerwiec 16 705 36 384 46 674 36 740 KKK 34 782 43 388 40 252 292 659
11 lipiec 18 166 33447 36 670 38 613 44 579 37 B16 43893 45 347 298 331
12 |sierpien 17 427 34 349 44 406 45435 33 383 35 554 46 781 38 872 296707
13 |wrzesien 20 536 7494 40 165 44 080 40 961 41 958 44 610 36402\ 306 205
14 pazdziernik 18 551 31236 36 421 46 054 3T 435 37 764 43 027 42 372 292 920
15 |listopad 19 645 33036 43 684 44 408 33154 44 086 40 781 41 372 300 066
16 grudzien 16 154 31 500 41 941 40 163 39 983 39 452 46 467 37 566| 293 225
17 |Suma koricowa 219518 42247 4586 336 B2V 025 475548 461241 533116 483 991)3 599 023

Czas wykonania ¢wiczenia po uzyskaniu wprawy nie powinien przekroczy¢ 2 sekund.

Cwiczenie do samodzielnego wykonania 3.
Przeksztal¢ tabele przestawng z poprzedniego ¢wiczenia do ponizszej postaci, ustaw kolumny doktadnie w tej samej kolejnosci:

A B i D E
1 Kraj |(Wszystkie) - |
2
3 Wartosci
4 Miesigc | = [Suma z Sprzedaz 2010 Suma z Sprzedaz 2011 Suma z Sztuki 2010 Suma z Sztuki 2011
5 | styczen 274 937 280101 110 718 118 706
6 |luty 273 540 320 676 111710 130 104
T marzec 271 325 286 810 109 701 120 158
8 kwiecien 270 636 308 927 108 851 124 483
9 maj 275711 302 394 110 950 122 259
10 czerwiec 279 325 2892 654 114 121 118 448
11 lipiec 278 406 298 331 113 586 120 413
12 'sierpien 271 955 296 707 110 509 121 430
13 wrzesien 268 054 306 205 109 440 124 574
14 pazdziemik 275 518 282 920 111 963 120 080
15 listopad 272 260 300 066 110 504 122 247
16 grudzien 280 195 293 225 115 444 120 401
17 |Suma koricowa 3 291 861 3 598 023 1337 496 1463 303




Czas wykonania ¢wiczenia wigcznie z formatowaniem, po uzyskaniu wprawy nie powinien przekroczy¢ 1 minuty.

Cwiczenie do samodzielnego wykonania 4.
Przeksztal¢ tabele przestawng z poprzedniego ¢wiczenia do ponizszej postaci:

A B 5 B
1 Kraj RUSESIA B
2 Miesiac (Wszystkie) | =
a
4 Wartosci
5 Kategoria |+ |Segment * [Suma z Sprzedaz 2010 Suma z SprzedaZz 2011 Suma z Sztuki 2010 Suma z Sztuki 2011
6 | = Caolour Eye make-up 19 317 19 605 7983 7894
7 Facial make-up 18 8049 18 381 8038 8005
8 Lip products 17 947 18 627 7470 7994
g Mail products 16 636 18 745 G 2856 g 064
10 Colour Suma 73709 773548 30 357 32 061
11 | =lFragrances [Mass men's fragrances 20123 17 980 8319 7097
12 Mass women's fragrances 16 870 20 297 G933 g 383
13 Fremium men's fragrances 19 300 22273 7780 41849
14 FPremium women's fragrance 22498 21232 9 564 a 558
15 |Fragrances Suma a7 81792 32610 33232
16 | = Hair care 2-in-1 products 21699 22 8941 9064 9406
17 Conditioners 20881 18 301 g 396 g 288
18 Shampoo 18 840 21 057 7 552 8 265
19 | Styling agents 19 603 20520 7 535 8323
20 |Hair care 2uma g81024 83820 32 597 34 282
21 | = Personal canBaby care 18 730 23016 7 601 9430
22 Bath and shower products 15 663 23 345 G154 9218
23 Decdorants 21 661 21 317 g aa8 9103
24 Grooming/Shaving 18 331 21 404 7 266 g 593
25 Personal care Suma 74 435 29082 20013 26 399
26 | = 8Kin care Facial care 26 220 28224 10742 11188
27 Hand and body care 20924 24 691 8232 10 0049
28 Sun care 24 813 27 279 10130 11213
28 | 5kin care Suma 71957 a0 194 28104 32 421
3758 916 412 247 154 681 168 395

30 |Suma koncowa

Cwiczenie do samodzielnego wykonania 5.
Przeksztal¢ tabele przestawng z poprzedniego ¢wiczenia do ponizszej postaci:




-
2
3 |
4 SumazsSduki 2011 |Kraj | |+

CZECH Suma
5 |Kategoria > |POLAND RUSSIAE  HUMGARY REFUBLIC BULGARIA BOSNIA  CROATIA ESTONIA |koficowa
6 |Colour 18 607 32 061 30 600 41714 30872 30 207 45 147 40 50B| 296714
7 Fragrances 16 915 33232 37 329 42 5B6 33 061 36 950 43786 36 408| 285747
8 | Hair care 17 490 34 232 40 913 41 963 40 168 30 338 44 080 33132| 296930
9 |Personal care 17 693 36 304 33 450 43 202 38 861 35 457 42 G683 41621| 295350
10 |Skin care 18 891 32 421 33 910 43334 36484 36 5E5 41199 40758 288583
11 [Suma kofcowa 30505 163395 106707 212778 193446 188066 216800 197 426| 1463 303
12

Cwiczenie do samodzielnego wykonania 6.
Przeksztat¢ tabele przestawng z poprzedniego ¢éwiczenia do ponizszej postaci:



A B C
1
2 Kategoria [Skin care =]
A
4 |Sumaz Szuki 2011
5 Kraj » [Segment | = |Suma
G | = POLAND Facial care Y72
T Hand and body care 6 854
a Sun care 6 265
4 |POLAMD Suma 18 881
10 | I RUSSIA Facial care 11199
11 Hand and body care | 10 009
12 Sun care 11213
13 RUSSIA Suma 32 421
14 | = HUMNGARY Facial care 12171
15 Hand and body care | 14 050
16 Sun care 12 639
17 HUMNGARY Suma 38 910
15 | 2 CZECH Facial care 15 316
19 Hand and body care | 13 682
20 Sun care 14 336
21 CZECH REPUBLIC Suma 43334
22 | D BULGARIA Facial care 11 547
23 Hand and body care | 11 598
24 Sun care 13 338
25 BULGARIA Suma 36 484
26 | = BOSNIA Facial care 10 735
27 Hand and body care | 14 818
28 Sun care 10 962
29 BOSHIA Suma 36 565
30 | = CROATIA Facial care 13 599
3 Hand and body care | 13 856
32 Sun care 13 745
33 CROATIA Suma 41199
34 | S ESTOMIA Facial care 13 311
35 Hand and body care | 14 091
36 Sun care 13 356
37 ESTOMIA Suma 40 758
38 Surma koncowa 288 563

~m

Po wykonaniu wszystkich 6 ¢wiczen proponuje... ...skasowac arkusz w ktorym je zrobiliSmy i wykonac je jeszcze raz od poczatku, dzieki

temu uzyskamy niezwykle cenne doswiadczenie.

Informacje dodatkowe

Przed przygotowaniem raportu tabeli przestawnej nalezy odpowiednio przygotowacé tabele z danymi, poniewaz nie z kazdej listy danych mozemy
przygotowac tabele przestawng.



Lista musi spetnia¢ nastepujgce warunki:
1. Kazda kolumna ma nagtéwek, ktory miesci sie w 1 wierszu, kazdy nagtowek kolumny jest inny.
2. Wszystkie dane sg w jednej tabeli.

3. Tabela nie ma pustych wierszy ani kolumn. Excel traktuje pustg kolumne lub wiersz jako koniec tabeli, dane ponizej pustego wiersza / na prawo od
pustej kolumny nie zostang wziete pod uwage.

4. Pusta komoérka to nie to samo co zero! Puste komérki sg pomijane przy wielu obliczeniach, np srednia bedzie inna w zaleznosci od tego czy w
komorce jest zero czy jest ona pusta, w przypadku pustej komorki nie zostanie ona wzieta pod uwage przy obliczeniach.

5. W tabeli z danymi nie ma scalonych komoérek, scalone komorki nie sg traktowane jako opis do wszystkich komérek ale jedynie jako opis do pierwszego
wiersza/kolumny w ktérym sie znajduja.

6. W kazdej komorce jest tylko jedna dana. Dla przyktadu umieszczenie imienia i nazwiska w jednej komoérce uniemozliwi sortowanie po nazwiskach,
jezeli mamy takie dane, tatwo mozemy je rozdzieli¢ uzywajgc odpowiedniej kombinacji funkcji tekstowych (patrz lekcja Funkcje Podstawy).

7. Dane liczbowe sg liczbami. Czesto dane liczbowe importowane z wewnetrznych firmowych systeméw informatycznych sg tekstem. Aby tatwo
sprawdzi¢ czy wszystkie dane sg liczbami najtatwiej zaznaczy¢ kolumny z danymi i na pasku stanu (patrz lekcja Pasek Stanu) wybra¢ 'Licznik num.' a
pozniej 'Licznik' jezeli ilosci sie réznig, niestety czes¢ danych to tekst.



A B C D E F
2 DOBRIE
3 Kraj Miesiac |Brand |Sprzedaz 2010|Sprzedaz 2011
4 BOSNIA wrzesien  |Brand 21 547 164
5 BOSMIA luty Brand 26 410 1044
G BOSMIA lipiec Brand 1 437 520
[ BOSMIA grudzien |Brand 6 335 419
9 ILE
10
11 Kraj Miesiac |Brand
12 BOSMIA wrzesien |Brand 21 547 164
13 BOSMIA luty Brand 26 410 1044
14 BOSMIA lipiec Brand 1 437 520
15 BOSMIA grudzien |Brand & 335 419
17 ILE
18 Kraj _Erand Sprzedaz 2010| Sprzedaz 2011
19 BOSMIA wrzesieni  |Brand 21 547 164
20 BOSMIA luty Brand 26 410 1044
21 BOSHIA lipiec Brand 1 437 520
22 BOSMIA grudzien |Brand 6 335 419
24 ILE
25 Kraj Miesiac |Brand
26 BOSNIA wrzesien |Brand 21 547 164
27 BOSMIA luty Brand 26 410 1044
28 BOSMIA lipiec Brand 1 437 520
29/ BOSMIA grudzien |Brand & 335 419
31 ILE
32 Kraj Miesiac |[Brand |Sprzedaz 2010|Sprzedaz 2011
33 BOSHIA wrzesien |Brand 21 547 164
34 BOSMIA luty Brand 26 410 1044
35
36 BOSHIA lipiec Brand 1 437 520
37 BOSMIA grudzien |[Brand 6 335 419

Najprostszg metodg zamiany liczb na tekst bedzie:
- wpisanie w dowolng komdrke poza tabelg jedynki,
- skopiowanie komoérki z jedynkg
- zaznaczenie obszaru na ktérym powinny by¢ liczby
- wklejenie specjalnie tak jak na rysunku ponize;j.

Wszystkie teksty zamienig sie na liczby.



Wklejanie specjalne

Wkle
() Wiszystkn " Sprawdzanie poprawnosci
() Formudy () Wszystko poza obramowaniem
(%) Warkosci (73 Szerokodo kolumn
{3 Farmaty {3 Formuby i Farmaty liczh
i Komentarze {1 Warkogei | Formaty liczh
Operacia

() Brak :
) Dodaj 3 Podgziel
) Odejmij

|:| Pomijaj puske |:| Transpozyvcia

| o | [ Anuluj




